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KATA PENGANTAR 

Alhamdulillah, puji dan syukur kita ucapkan kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan 

berbagai nikmat dan karunianya sehingga Panduan Sistem Informasi Perpustakaan Universitas 

Pembangunan Panca Budi dapat terselesaikan dengan baik. Sholawat serta salam semoga 

senantiasa terlimpah kepada junjungan kita Nabi Muhammad SAW sebagai penerang umat 

hingga akhir zaman. 
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Pembangunan Panca Budi tidak lain atas keterlibatan berbagai pihak. Untuk itu kami haturkan 

ucapan terima kasih kepada: Tim penyusun yang telah bekerja secara serius dan tidak kenal 

Lelah dalam Menyusun Panduan Sistem Informasi Perpustakaan Universitas Pembangunan 

Panca Budi dan Segenap Civitas Akademika serta berbagai pihak yang telah berpartisipasi aktif 

dalam mengikuti Penyusunan Panduan Sistem Informasi Perpustakaan Universitas 

Pembangunan Panca Budi. 

Kepada pihak-pihak sebagaimana tertulis di atas, kami do'akan semoga kerja keras dan kerja 

cerdasnya senantiasa mendapatkan balasan dari Allah SWT. Aamiin Yra, Demikian  laporan 

ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya yang baik dari berbagai pihak kami 

haturkan terimakasih. 

Selasa, 10 Mei 2024  
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Masukkan username 

Masukkan Password 

Tombol login 

Masukkan Kode 

Tombol Re-code 
Tombol Enter 

1. Login 

Pada halaman ini pengguna diwajibkan untuk login agar dapat mengakses sistem 

informasi perpustakaan. 

Username yang digunakan adalah Nomor Induk Pegawai (NIP) yang aktif dan terdaftar 

sebagai pegawai di unit perpustakaan, dan password yang digunakan adalah password 

yang sama dengan yang digunakan pada sistem informasi e-office. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setelah tombol login di klik maka akan muncul halaman kode aktivasi. Kode aktivasi 

diterima pada email pengguna, kode aktivasi yg diterima pegawai akan berubah setelah 

24 jam. 

 Tombol Re-code berfungsi sebagai tombol kirim ulang kode aktivasi jika kode 

aktivasi tidak diterima 
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Trafic 

pengunjung 

Koleksi buku 

Koleksi lokal konten 

Koleksi ebook 

Koleksi Majalah 

Koleksi per programstudi 

Trafic sirkulasi 

Jenis koleksi 

Status koleksi 

Pilih tanggal 

Tombol cari  

Tambah koleksi 

2. Dashboard 

Pada halaman ini dapat ditemukan beberapa informasi seperti trafic pengunjung, trafik 

sirkulasi, koleksi buku, koleksi lokal konten, koleksi majalah, koleksi ebook, koleksi 

per programstudi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Menu Pengendalian Koleksi 

Pada halaman ini digunakan untuk pengendalian koleksi, seperti menambah koleksi, 

dan melihat list koleksi berdasarkan tanggal, jenis koleksi dan status koleksi 
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Pilih status koleksi 

Pilih tanggal 

Pilih jenis 

Masukkan keterangan 

Tombol save 

Tombol 

close 

Masukan 

barcode 

koleksi 

Pilih status 

Ketikkan judul buku Tombol cari 

Tombol approve 

Pilih status 

 Tambah Koleksi 

Halaman ini digunakan untuk menambah koleksi perpustakaan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Pengusulan buku 
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Pilih tipe 

Ketikan Nomor anggota 

Tombol cari 

Klik nama anggota 

Klik bebas pustaka 

 

5. Bebas Pustaka 

Untuk memproses bebas pustaka, admin dapat meng-klik nama anggota perpustakaan 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Proses approve bebas pustaka 
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Pilih tanggal 

Masukan nomor anggota 
Tombol cari 

Klik nomor 

anggota 

View dokumen 

Tombol aksi 

Tombol update status 

 

6. Pengajuan tugas akhir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Data pengajuan tugas akhir 

- Tombol aksi digunakan untuk memproses dokumen 1 per 1 apabila sudah 

memenuhi standar perpustakaan 

- Selanjutya apabila data pengajuan tugas akhir sudah dicek 1 per 1 maka 

admin perpustakaan klik update status dokumen untuk proses finalisasi 

pengajuan tugas akhir 
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Pilih status 

Isi keterangan 

Tombol simpan 

Tombol batal 

Isi keterangan 

Pilih status 

 

Tombol simpan 

 

Tombol batal 

 

 

 

 Tombol aksi 

Pilih status dokumen setuju atau revisi lalu isi keterangannya dan yg terakhir 

klik tombol simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol update status 

Pilih status dokumen setuju atau revisi lalu isi keterangannya dan yang terakhir 

klik tombol simpan 
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Masukan nomor anggota 

 

Tombol cari 

 

Tombol pengembalian Tombol perpanjangan 

Tombol 

batal 

pinjam 

 

Tombol buku hilang 

Tombol cari buku Tombol pinjam buku 

 

 

7. Peminjaman/pengembalian 

Masukan nomor anggota lalu klik cari anggota 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Data peminjaman/pengembalian buku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol cari buku 
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Masukan barcode buku 

Klik tombol pinjam 

buku 

Tombol batal 

pinjam 

Tombol buku hilang 

Tombol pengembalian Tombol perpanjangan 

Tombol 

checklist 

Masukan Nomor Anggota 

Pilih kategori 

Tombol cari 

Tombol  cetak kartu 

Tombol aksi 

 Tombol pinjam buku, batal pinjam, pengembalian buku, perpanjangan, buku 

hilang 

- Untuk proses pinjam buku langkahnya adalah memasukan kode buku ke 

dalam form barcode buku 

- Untuk proses batal langkahnya adalah klik tombol checklist lalu klik batal 

pinjam 

- Untuk proses perpanjangan langkahnya adalah klik tombol checklist lalu 

klik tombol perpanjangan 

- Untuk proses pengembalian langkahnya adalah klik tombol checklist lalu 

klik tombol pengembalian 

- Untuk proses apabila buku hilang langkahnya klik tombol checklist lalu  

adalah klik tombol hilang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

8. Anggota Akademika 
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Tombol 

profile 

Tombol kartu anggoya 

Tombol riwayat pembayaran 

Tombol riwayat kunjungan 

Tombol riwayat sirkulasi 

Pilih tanggal 

Pilih kategori 

Tombol cari 

Tombol export Tombol cetak 

 Tombol aksi 

Digunakan untuk melihat detail anggota 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Anggota berkunjung 
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Tombol aksi 

Tombol cari 

Tombol print 

Tombol tambah 

10. Koleksi buku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol aksi 

Halaman ini berisi detail buku, data eksemplar, data file dan dapat mengubah 

data detail buku 
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Tombol tambah 

Tombol cetak kartu 

Tombol marger Tombol hapus 

Tombol detil Tombol edit 

- Data eksemplar 

Pada halaman ini pengguna dapat mencetak barcode dan kartu dengan mengklik tombol 

ceklis terlebih dahulu lalu klik tombol barcode atau kartu. 

Terdapat pula fitur marger, hapus, dan edit data eksemplar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol cetak barcode 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol cetak kartu 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Tombol 

cetak 

barcode 
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 Tombol tambah 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 Tombol merger 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol detil 
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Tombol 

tambah 

Tombol hapus 

Tombol  view 

- Data file 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol tambah  

 

 

 

 

 

 

 

 

- Ubah data 
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 Tombol cari 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol tambah 
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Tombol detail 

Tombol hapus 

Tombol tambah 
Isi judul/kode 

11. Koleksi majalah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol tambah 

 

 

 

 

 

 

  

 Tombol detail 

Pada halaman ini berisi detail majalah, pengguna dapat mengubah detail majalah 
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- Data volume 

Pada halaman ini pengguna dapat mencetak barcode dan kartu dengan mengklik tombol 

ceklis terlebih dahulu lalu klik tombol barcode atau kartu. 

Terdapat pula fitur detail, hapus, dan edit majalah. 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol cetak barcode 

 
 Tombol cetak kartu 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Tombol 

cetak 

barcode Tombol tambah 

Tombol cetak kartu 

Tombol ceklis 

Tombol hapus 

Tombol detil Tombol edit 
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 Tombol tambah 

 
 

 Tombol detail 

 
 

 Tombol Edit 
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Tombol detail 

Tombol tambah 

Isi judul/kode 

12. Koleksi lokal konten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol tambah 
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 Tombol aksi  

Halaman ini berisi detail buku, data eksemplar, data file dan dapat mengubah data 

detail lokal konten. Pada halaman ini pengguna dapat mencetak barcode dan 

kartu dengan mengklik tombol ceklis terlebih dahulu lalu klik tombol barcode 

atau kartu 

Terdapat pula fitur detail, hapus, dan edit majalah.  

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Laporan peminjaman 

Pada halaman ini tersedia list peminjaman buku yang dapat dicetak oleh pengguna dan 

dapa pula diatur untuk melihat per tangal peminjaman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tombol 

cetak 

barcode Tombol tambah 

Tombol cetak kartu 

Tombol ceklis 

Tombol hapus 

Tombol detil 
Tombol edit 

Pilih tanggal 

Pilih kategori 

Tombol cari 

Tombol export Tombol cetak 
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14. Laporan pengembalian 

Pada halaman ini tersedia list peminjaman buku yang dapat dicetak oleh pengguna dan 

dapa pula diatur untuk melihat per tangal peminjaman 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Laporan pembayaran denda 

pada halaman ini pengguna dapat melihat laporan pembayaran denda terlambat 

pengembalian buku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Pilih tanggal 

Pilih kategori 

Tombol cari 

Tombol export Tombol cetak 

Pilih tanggal 

Tombol cari 

Tombol export Tombol cetak 
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16. Laporan sirkulasi tagihan 

Pada halaman ini pengguna dapat melihat laporan anggota perpustakaan yg belum 

mengembalikan buku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. Laporan sirkulasi harus kembali 

Pada halaman ini pengguna dapat melihat laporan anggota perpustakaan yg harus 

mengembalikan buku pada tangal pengembalian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Tombol cari Tombol kirim email 

Tombol cetak Tombol eksport 

Pilih tanggal 
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18. Laporan sirkulasi buku 

Pada halama ini pengguna dapat melihat laporan sirkulasi berapa kali buku dipinjam 

oleh pengguna dengan cara mengklik angka pada kolom jumlah data. 

Pengguna juga dapat mencetak laporan dengan cara mengklik tombol cetak atau export 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. Laporan buku hilang 

Pada halaman ini pengguna dapat melihat laporan buku hilang dengan cara pilih tanggal  

lalu klik cari, pengguna juga dapat mencetak laporan dengan mengklik tombol cetak 

atau export 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


