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KATA PENGANTAR

Alhamdulillah, puji dan syukur kita ucapkan kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan
berbagai nikmat dan karunianya sehingga Panduan Sistem Informasi Perpustakaan Universitas
Pembangunan Panca Budi dapat terselesaikan dengan baik. Sholawat serta salam semoga
senantiasa terlimpah kepada junjungan kita Nabi Muhammad SAW sebagai penerang umat

hingga akhir zaman.

Penyusunan laporan kegiatan Panduan Sistem Informasi Perpustakaan Universitas
Pembangunan Panca Budi tidak lain atas keterlibatan berbagai pihak. Untuk itu kami haturkan
ucapan terima kasih kepada: Tim penyusun yang telah bekerja secara serius dan tidak kenal
Lelah dalam Menyusun Panduan Sistem Informasi Perpustakaan Universitas Pembangunan
Panca Budi dan Segenap Civitas Akademika serta berbagai pihak yang telah berpartisipasi aktif
dalam mengikuti Penyusunan Panduan Sistem Informasi Perpustakaan Universitas

Pembangunan Panca Budi.

Kepada pihak-pihak sebagaimana tertulis di atas, kami do'akan semoga kerja keras dan kerja
cerdasnya senantiasa mendapatkan balasan dari Allah SWT. Aamiin Yra, Demikian laporan
ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya yang baik dari berbagai pihak kami

haturkan terimakasih.

Selasa, 10 Mei 2024
Ketua Tim Penyusun
Ka. Unit Pengembangan Sistem Informasi

Isnar Sumartono, S.Kom., M. Kom
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1. Login
Pada halaman ini pengguna diwajibkan untuk login agar dapat mengakses sistem
informasi perpustakaan.
Username yang digunakan adalah Nomor Induk Pegawai (NIP) yang aktif dan terdaftar
sebagai pegawai di unit perpustakaan, dan password yang digunakan adalah password
yang sama dengan yang digunakan pada sistem informasi e-office.

Administration

Masukkan username &

Tombol login Login

Rabu, 24 Jul 2024

Masukkan Password

Setelah tombol login di klik maka akan muncul halaman kode aktivasi. Kode aktivasi

diterima pada email pengguna, kode aktivasi yg diterima pegawai akan berubah setelah

24 jam.

e Tombol Re-code berfungsi sebagai tombol kirim ulang kode aktivasi jika kode
aktivasi tidak diterima

Administration

Masukkan Kode

Tombol Re-code Tombol Enter

Kode aktivasi terkirim ke email Anda

* Kode aktivasi digunakan untuk 1 hari pada tangga
yang sama
Kode aktivasi diterima saat login pertama pada
tanggal tersebut

Rabu, 24 Jul 2024




2. Dashboard
Pada halaman ini dapat ditemukan beberapa informasi seperti trafic pengunjung, trafik
sirkulasi, koleksi buku, koleksi lokal konten, koleksi majalah, koleksi ebook, koleksi
per programstudi.

& e-Pustaka

Dashboard

Weicome,
FERY ANUGER.. ™

n @ Home » Dasnbosrd Trafic sirkulasi

 Selamat datang FERY ANUGERAH di sistem administrasi perpustakaan Universitas Pembangunan Panca Budi Medan,
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3. Menu Pengendalian Koleksi
Pada halaman ini digunakan untuk pengendalian koleksi, seperti menambah koleksi,

dan melihat list koleksi berdasarkan tanggal, jenis koleksi dan status koleksi

B

v Tambah koleksi
Pengerang
e

Tombol cari




e Tambah Koleksi
Halaman ini digunakan untuk menambah koleksi perpustakaan

Pengendalian Koleksi

Status Koleksi |~ Koleksi Ada v Pilih status koleksi

Pilih tanacal Tanggal i v | 2024 v

s — mE |

Masuke™ Barcode Koleksi keteranga
barcode
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5. Bebas Pustaka
Untuk memproses bebas pustaka, admin dapat meng-klik nama anggota perpustakaan

ot Ketikan Nomor anggota

Qcari Anggota

Keterangan

Klik nama anggota

e Proses approve bebas pustaka

[ ] /] ﬂ # Home » Dashboars “Ta

Tipe Bebas | Sidang Meja Hija,

Nomor Anggota |

1914210041 Kaegor Mehasisne
Mt
B daudhutasolE0@gmati.com

Klik bebas pustaka

O Manajemen Website v



6. Pengajuan tugas akhir

Tombol cari
g s

Pembimbing

61 2004 N

Klik nomor
anggota

e Data pengajuan tugas akhir
- Tombol aksi digunakan untuk memproses dokumen 1 per 1 apabila sudah
memenuhi standar perpustakaan
- Selanjutya apabila data pengajuan tugas akhir sudah dicek 1 per 1 maka
admin perpustakaan klik update status dokumen untuk proses finalisasi
pengajuan tugas akhir

-
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Tombol update status

Tanggal Upkoad

Rt Approve

Tombol aksi



Tombol aksi
Pilih status dokumen setuju atau revisi lalu isi keterangannya dan yg terakhir
klik tombol simpan

Persetujuan Dokumen Tugas Akhir

Judul | Rancang Bangun Sistem Penilaian Ujian Siswa di SD TRIWIRA MOHAGA Berbasis Web

Nama Dokumen | 1714370382_5172_1_BAB_|.pdf
Status Dokumen | «Pilif Pilih status

Isi keterangan Keterangan

Tombol update status
Pilih status dokumen setuju atau revisi lalu isi keterangannya dan yang terakhir
klik tombol simpan

Update Status Dokumen Pengajuan

Judul | Rancang Bangun Sistem Penilaian Ujian Siswa di SD TRIWIRA MOHAGA Berbasis Web

Nama Mahasiswa DEON EFATA SINURAYA

Status Pengajuan  «Pilihs Pilih status

Isi keterangan Keterangan

e

Tombol simpan




Peminjaman/pengembalian
Masukan nomor anggota lalu klik cari anggota

n 4% Home > Dashboard

@ oasnbeard
I Peminjaman

& Pengaturan v

L o . Nomer Anggota

g anggos 5

8 v N Masukan nomor anggota Tombol cari
% Referensi v

o Pengaturan v

O Mansemenviebste v

e Data peminjaman/pengembalian buku
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e Tombol pinjam buku, batal pinjam, pengembalian buku, perpanjangan, buku

hilang

- Untuk proses pinjam buku langkahnya adalah memasukan kode buku ke
dalam form barcode buku

- Untuk proses batal langkahnya adalah klik tombol checklist lalu klik batal
pinjam

- Untuk proses perpanjangan langkahnya adalah klik tombol checklist lalu
klik tombol perpanjangan

- Untuk proses pengembalian langkahnya adalah klik tombol checklist lalu
klik tombol pengembalian

- Untuk proses apabila buku hilang langkahnya klik tombol checklist lalu
adalah klik tombol hilang
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Klik tombol pinjam
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@  Masukan barcode buku Barcode Buku | 200577 e m
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8. Anggota Akademika

& e-Pustaka

ﬂ = Gashbosrd

. 2ma / Nomor ANggota Masukan Nomor Anggota
. Pilih kategori Kategoni | ¥ ~
== ] Tombol cetak kartu

No
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e Tombol aksi

Digunakan untuk melihat detail anggota

& e-Pustaka

Tombol riwayat sirkulasi

Tombol riwayat pembayaran

Tombol Rinayat Sifiulasi (71) | at Kunjungan (7 aan | xa Tombol kartu anggoya
profile

9. Anggota berkunjung

Tanggal Kunjungan

Kategor

Vsl Bertunjung
Kategor! w

Tanggs Jam



10. Koleksi buku

& e-Pustaka
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Tombol cari
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iaman
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e Tombol aksi
Halaman ini berisi detail buku, data eksemplar, data file dan dapat mengubah
data detail buku
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Data eksemplar

Pada halaman ini pengguna dapat mencetak barcode dan kartu dengan mengklik tombol
ceklis terlebih dahulu lalu klik tombol barcode atau kartu.

Terdapat pula fitur marger, hapus, dan edit data eksemplar.

8 e-Pustaka Qy

s 8

1l

Tombol

cetak =

barcode

Lokal &

Tombol hapus

Tombol detil Tombol edit

v Tombol cetak barcode

Cc 2% perpustakaan.pancabudi.ac.id

Perpustakaan UNPAB

297.63

———— Eko

— T

24,802

2

v" Tombol cetak kartu

c 23 perpustakaan.pancabudi.ac.id

P KARTU BUKU

Universitas Pembangunan Panca Budi

UPT Perpustakaan

No. Klas : 297.63/Eko/-

No. Inv : 002/B/U/2024

Barcode 1 2024.002

Pengarang : Aswin Fahmi

Judul : Ekonomi Makro Syariah Teori dan Implementasi
Tanggal Kembali Tanggal Kembali

11



v" Tombol tambah

Tambah Eksemplar

Barcode Buku | 9786230954863

Nomor Inventaris
Harga
Keterangan

Kondisi* | «Pilih»

Asal* | «Pilih»

penyedia | «Pilih»

Ruang* | «Pilih»

Tipe* | «Pilih»

% Close

v Tombol merger

Merger Eksemplar
1D Buku Tujuan * masukkan 1D Buku tujuan
Barcode Buku | 9786230954863
Nomor Inventaris | 002/8/U/2024
Harga |0.00
Keterangan

Kondisi * | Alih Media
Asal * | Pemberian / Hadiah

Penyedia | Universitas Pembangunan Panca Budi

Ruang* | Ruang Sirkulasi v

Tipe * | Sirkulasi

v" Tombol detil

Detail Eksemplar
Barcode Buku | 2024.002
Nomor Inventaris | 002/B/U/2024
Harga 0.00
Keterangan
Kondisi | Alih Media
Asal | Pemberian / Hadiah
Penyedia | Universitas Pembangunan Panca Budi

Ruang | Ruang Sirkulasi

Tipe | Sirkulasi

Status | Ada

% Close

12



Data file

& e-Pustaka

-n n oy

@ Gashboard
4 Pengaturan v
= Sirkulas v
i anggoa v
@ roleksi v

Tombol

tambah
Multimedia
Eock
Eurna
il Lporan v
o Referens v

D 17668

judul Ekonam! Makro Syanah Teon dan Implemantas!

dik

) Dashboard - eLibrary Admin - Google Chrome

oMI_M|

A& Home

perpustakaan.pancabudi.ac.id
@ elLibrary Admin

Tambah data file buku

Judul File *

SAVE

& DataFile (1) Ubah Data

9 Refres!

Nama Flle

q

Tanggal input

22 Janusari 2022

Welcome,
FERY ANUGER...

Ubah data

Ubah Data Buku

Judul

Subjek
ISBN
Klasifikasi
Pengarang

Pengarang

978-623-09-5486-3

297.63/Eko/-

Aswin Fahmi

dkk

Edisi/Cetakan -

Jilid

Kota
Tahun
Deskripsi
Bibliografi

Catatan

Cet. 1

Medan

2023

ix, 129 him.; 21x14.5 cm

Ekonomi Makro Syariah Teori dan Implementasi

Bahasa
Golongan
Penerbit
Jenis

Programstudi

Abstrak

13
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Karya Umum

Barokah Publisher

Buku Teks
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| Manajemen X | | Manajemen X |

iricame,
FERY A



Tombol cari

Cari Buku

Bahasa * | «Pilh»

Golongan* | « Pilih »

Penerbit | «Pilin»

Programstudi * | «Pilih»

Tombol tambah

Tambah Buku

Asal *
Penyedia *
Ruang *

Tipe *

Judul/Pengarang/ISBN/Kota *

«Pilih »

«Pilih »

«Pilih »

«Pilih »

Judul *
Subjek Bahasa *
ISBN * Golongan *
Klasifikasi * Penerbit
Pengarang * Jenis *
Pengarang Programstudi *
Edisi
Jilid Jml Eksemplar *
Kota Harga
Tahun Asal *
Deskripsi Penyedia *
Bibliografi Ruang *
Catatan Tipe *
Abstrak B I = === stles « Paragraph |+
=1 |9 &= b B S @
— Q@ *x x|
Path: p

« Pilih »

« Pilih »

« Pilih »

« Pilih »

« Pilih »

« Pilih »

« Pilih »

« Pilih »

% Close | [B) Simpan

14



11. Koleksi majalah

ome » Dashboard

@f Pengaturan v
= Sirkulas . Judul / Kode
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e Tombol tambah

Tambah Majalah

Judul Bahasa * | «Pilih=

subjek Frekuensi* | «Pilih»

ISSN Penerbit * | «Pilih=

Kode Rumpun * | «Pilih»

Programstudi] Select Some Opfions Jenis* | «Pilih=

e Tombol detail
Pada halaman ini berisi detail majalah, pengguna dapat mengubah detail majalah

& e-Pustaka
n E # Home > Dashboard

@ Dashboard

Data Majalah : Buletin Riset Tanaman Rempah Dan Aneka Tanaman Industri

&2 Pengaturan v
. & | DataMajalah | DataVelume(1) | DataEksemplar(1) | Data File (0) # UbahData | DRefresh | #(Kembal
= sirkulasi v
Anggota v D 569
& Koleksi v m Judul  Buletin Riset Tanaman Rempah Dan Aneka Tanaman Industri

1SS 2085-1685

Buku Photo .
Kode -
+ Majalah { Available

Rumpun  Melanesia
Lokal Konten

Bzhasa Indonesia

Multimedia Frekuensi Belum Diset
E-Book penerbit  Pusat Penelitian dan Pengembangan Perkebunan
E-urnal Jenis  Buletin
Ll Laporzn o Subjek  Tanaman Rempah
programstudi 1. Agroekoteknologi
& Referensi v
2 Pengaturan v
O Manajemen Website v

15



Data volume

Pada halaman ini pengguna dapat mencetak barcode dan kartu dengan mengklik tombol
ceklis terlebih dahulu lalu klik tombol barcode atau kartu.

Terdapat pula fitur detail, hapus, dan edit majalah.

1
& e-Pustaka B0 o e
a gz v

Tombol cetak kartu

Tombol
cetak

barcode = Tombol tambah

Edist Tehun Barcodie Inventarts Klasifkasi i s,

Tombol hapus

Tombol detil Tombol edit

v" Tombol cetak barcode

c =% perpustakaan.pancabudiac.id

Perpustakaan UNPAB

2011
861
MJ

v" Tombol cetak kartu

c 23 perpustakaan.pancabudi.ac.id

o KARTU MAJALAH

Universitas Pembangunan Panca Budi

UPT Perpustakaan

No. Klas 1 861/M1/2011

No. Inv : 861/MJf2011

Barcode -

Judul : Buletin Riset Tanaman Rempah Dan Aneka Tanaman

Industri Vol2 No 2

Tanggal Kembali Tanggal Kembali

16



v" Tombol tambah

Tambah Volume

Volume *

Edisi

Tahun

Kota

Barcode *
Nomor Inventaris

Nomeor Klasifikasi

v" Tombol detail

Detail Volume
Volume * | VOI2 No 2
Edisi Ed- Khusus
Tahun |2011
Kota |Bogor
Barcode *
Nomor Inventaris | 861/MJ/2011

Nomor Klasifikasi | 861/M)/2011

% Close

v" Tombol Edit

Ubah Volume
Volume * VoI2No 2
Edisi Ed- Khusus
Tahun 2011
Kota Bogor

Barcode *

Nomor Inventaris | 861/MJ/2011

Nomor Klasifikasi | 861/M}/2011

17



12. Koleksi lokal konten

8 e-Pustaka
ERaE -
@ Dashoosr
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8 Sxemirformesi pend . sorsaw; ALENTINA HUTAPEA 1 2

e Tombol tambah

Tambah Penelitian

Judul =
Nomer Kode
NPM / NIP

Pengarang Utama *

Pembimbing 1
Pembimbing 2
Deskripsi
Abstrak
¥
Bibliografi
Kata Kunci
Kota
Penerbit* | = Pilih» -
Jenis * | = Pilih= - |
Bahasa # | = Pilih= - |

Programstudi * |Ee|ec:€='re Options |

Barcode

Nomor Inventaris

Keterangan
Kondisi ® | « Pilih» -
Asal*® | aPilihs - |
Penyedia | < Pilih= - |
Ruang* | «Pilih» -

B simpan
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e Tombol aksi
Halaman ini berisi detail buku, data eksemplar, data file dan dapat mengubah data
detail lokal konten. Pada halaman ini pengguna dapat mencetak barcode dan
kartu dengan mengklik tombol ceklis terlebih dahulu lalu klik tombol barcode
atau kartu
Terdapat pula fitur detail, hapus, dan edit majalah.

& e-Pustaka

Wekame
FERY ANUGER..

Tombol
cetak
barcode

Tombol hapus

Tombol edit

O Manzemen webste

13. Laporan peminjaman
Pada halaman ini tersedia list peminjaman buku yang dapat dicetak oleh pengguna dan
dapa pula diatur untuk melihat per tangal peminjaman

LS

L

-Pustaka

#
Pilih tanggal Tanggal Pinjam
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14. Laporan pengembalian

15.

Pada halaman ini tersedia list peminjaman buku yang dapat dicetak oleh pengguna dan
dapa pula diatur untuk melihat per tangal peminjaman

_

@ o
> Pilih tanggal Tanggal Kembai V| b Koo Lo i 2 .
o v Pilihan | < ser v Pilih kategori
@l Laporan v " Q o | B cenk | BExpor|
- Tombol cari acJoc [
sirkulas v DATA BUKU 'DATA ANGGOTA DATA SIRKULAS!
NO TGL "
Peathy o Tombol cetak Tombol export NAMA L TGLPINAM  HARUS e

ary KEMBAU | (HAR)

4447

ALTIKA MUSTIKASYAR!

Laporan pembayaran denda

pada halaman ini pengguna dapat melihat laporan pembayaran denda terlambat
pengembalian buku

& e-Pustaka

EEoE -

m o . S
~

. . 5
& rokksi v

R “’ Tombol cari

- e - 1 Mallsiswa

L n a8 s

Jumiah
Bayar

Tanggal Bayar

Tombol export

Jumian Penenmasn 292500

20



16. Laporan sirkulasi tagihan
Pada halaman ini pengguna dapat melihat laporan anggota perpustakaan yg belum
mengembalikan buku

n # ome > Dasnboar

= m ) Ly Tombol kirim email

M Tombol cetak Tombol eksport
wovca

H:: - o rmeionsm o

JUMLAH DATA
W ML FATEGORS

os1:mETOs Desen

O Mandemenetste v

17. Laporan sirkulasi harus kembali
Pada halaman ini pengguna dapat melihat laporan anggota perpustakaan yg harus
mengembalikan buku pada tangal pengembalian.

DATAANGGTTA
No JUMLAH BATA
NOMOR [ [ EuAL KATEGOR

rklzsi Bk
» Buku Hilang
geots ~
Kaleks v
al L ~
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18. Laporan sirkulasi buku
Pada halama ini pengguna dapat melihat laporan sirkulasi berapa kali buku dipinjam
oleh pengguna dengan cara mengklik angka pada kolom jumlah data.
Pengguna juga dapat mencetak laporan dengan cara mengklik tombol cetak atau export

I TN
(]~ [w] < LK

@ Disneoa

@ o

& sngeota " 3 = m

19. Laporan buku hilang

Pada halaman ini pengguna dapat melihat laporan buku hilang dengan cara pilih tanggal

lalu klik cari, pengguna juga dapat mencetak laporan dengan mengklik tombol cetak
atau export

I |
[ 4]~ [ =
(s Bayar v v v d

:

Jariah Penermasn
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