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Baru Universitas Pembangunan Panca Budi dapat terselesaikan dengan baik. Sholawat serta 
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Login 

 

 Gambar 1: Login Form 
 
1. Buka link http://www.pancabudi.ac.id/webadmin di webbrowser 
2. Akan muncul tampilan login seperti gambar 1 diatas 
3. Masukan username dan password pada textbox yang tersedia 
4. Click tombol "Log in" 

 
 

 

Dashboard 

 

Gambar 2: Tampilan Dashboard 
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Tampilan dashboard dibagi menjadi 2 bagian yaitu: 

1. Bagian sidebar berisikan menu 

2. Bagian Konten berisi konten utama 

 

1. Sidebar 

       Pada bagian sidebar menu dibagi menjadi beberapa bagian yaitu: 

       a. Bagian Manajemen Informasi 

       b. Bagian Manajemen Media 

       c. Bagian Pengaturan Admin 

       d. Bagian Pengaturan Website 

        

1.a. Bagian Manajemen Informasi 

       Berisikan menu: 

       1. Agenda 

       2. Berita 

       3. Berita Kategori 

       4. Berita Komentar 

       5. Hubungi Kami 

 

1.a.1 Agenda 

       Untuk mengolah agenda. Berikut tampilan agenda: 

 

Gambar 3: Tampilan Agenda 
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1.a.2 Berita 

       Untuk mengolah berita. Berikut tampilan berita: 

 

Gambar 4: Tampilan Berita 
 

1.a.3 Berita Kategori 

       Untuk  mengolah kategori berita. Berikut tampilan berita kategori: 

 

Gambar 5: Tampilan Berita Kategori 
 

1.a.4 Berita Komentar 

       Untuk mengolah komentar berita. berikut tampilan berita komentar: 
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Gambar 6: Tampilan Berita Komentar 
 

1.a.5 Hubungi Kami 

       Untuk mengolah informasi hubungi kami. Berikut tampilan hubungi kami: 

 

Gambar 7: Tampilan Hubungi Kami 
 
 

1.b. Bagian Manajemen Media 

       Berisikan menu: 

       1. Banner 

       2. Download 
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       3. Foto Album 

       4. Foto Galeri 

       5. Link 

 

1.b.1 banner 

       Untuk mengolah banner utama pada website utama maupun website fakultas. Berikut 
tampilan banner: 

 

Gambar 8: Tampilan Banner 

 

1.b.2 Download 

       Unutk mengolah data download pada website utama maupun website fakultas. Berikut 
tampilan download: 



 

9 / 24 

 

Gambar 9: Tampilan Download 

 

1.b.3 Foto Album 

       Untuk mengolah foto album pada website utama. Berikut tampilan foto album: 

 

Gambar 10: Tampilan Foto Album 

 

1.b.4. Foto Galleri 

       Untuk mengolah foto galleri di website utama maupun website fakultas. Berikut tampilan 
foto galleri: 
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Gambar 11: Tampilan Foto Galleri 

 

1.b.5 Link 

       Untuk mengolah link cepat yang ada di website utama. Berikut tampilan link: 

 

Gambar 12: Tampilan Link 

 

1.c. Pengaturan Admin 

       Berisikan menu: 

       1. Manajemen user 
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1.c.1 Manajemen User 

       Untuk mengubah informasi mengenai email admin, nama, telp, dan password. Berikut 
tampilan manajemen user: 

 

Gambar 13: Tampilan Manajemen User 

 

1.d Pengaturan Website 

       Berisi menu: 

       1. Halaman statis 

       2. Menu utama 

       3. sub menu 

 

1.d.1 Halaman Statis 

       Untuk mengolah halaman statis. Halaman statis ini digunakan untuk mengisi target menu 
contohnya visi misi fakultas maka kita harus membuat halaman statis dengan judul visi 
setelah itu kita copykan link yang ada di halaman statis ke menu yang diinginkan. Berikut 
tampilan halaman statis: 
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Gambar 13: Tampilan Halaman Statis 

 

1.d.2 Menu Utama 

       Untuk mengolah menu yang ada di website utama dan website fakultas. Berikut 
tampilan menu utama: 

 

Gambar 14: Tampilan Menu Utama 

 

1.d.3 Sub Menu 

       Untuk mengolah submenu yang ada di website utama dan website fakultas. Berikut 
tampilan sub menu: 
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Gambar 15: Tampilan Sub Menu 

 

2. Bagian Konten 

       Pada bagian ini hanya menampilkan konten berdasarkan menu yang aktif/dipilih saja.  

 
Cara Upload Berita 

Berikut langkah-langkah mengupload berita: 

• Click menu berita yang ada di bagian sidebar pada manajemen informasi 

• Maka akan muncul tampilan berikut ini: 

 

Gambar 16: Tampilan Berita 
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• Click tombol Tambah yang ada di konten manajemen berita 

• Maka akan muncul tampilan berikut ini: 

 

Gambar 17: Tampilan Manajemen Berita 

 

• Ketikan judul pada textbox judul. Ingat tidak boleh menggunakan tanda baca pada judul 
seperti ' atau " 

• Pilih unit yang akan menampilkan berita. Berita akan tampil di website unit yang di pilih. 

• Pilih kategori berita yang di inginkan 

• Untuk headline tidak perlu pengaturan karena berita secara otomatis akan 
menyesuaikan berdasarkan berita terbaru yang akan di tampilkan paling atas. 

• Isikan berita pada bagian isi berita. Untuk menambah gambar pada isi berita hanya bisa 
dilakukan melalui insert/edit image dan menggunakan sumber url bukan komputer lokal 
user. 

• Pada bagian gambar click tombol Choose File untuk mengupload gambar yang akan 
digunakan sebagai cover berita. Pastikan untuk ukuran tinggi dan lebar photo sama 
untuk setiap berita. 

• Judul gambar untuk menambahkan keterangan singkat pada gambar 

• Pilih tag label yang sesuai dengan isi berita. 

• Click tombol Simpan untuk menyimpan berita. Saat tombol simpan di click maka secara 
otomatis berita sudah terupload ke website yang dituju. 

• Click tombol batal untuk membatalkan proses upload berita. 
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Cara Memasang Banner 

• Click tombol banner yang ada di bagian sidebar manajemen media. 

• Maka akan muncul tampilan berikut ini: 

 

Gambar 18: Tampilan Manajemen Banner 

 

• Click tombol tambah yang ada pada bagian konten manajemen banner 

• Maka akan muncul tampilan berikut ini: 

 

Gambar 19: Tampilan Upload Manajemen Banner 
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• Ketikan judul pada textbox judul. Kosongkan bila tidak ingin menampilkan text pada 
banner di website. 

• Isi url dengan link tujuan atau berita yang ingin di hubungkan dengan banner 

• Pada baigan gambar click Choose File untuk memilih gambar yang akan dijadikan banner. 
Pastikan ukuran gambar 1309px * 336px 

• Isikan keterangan bila di perlukan kosongkan bila tidak di perlukan 

• Pilih unit yang akan menampilkan banner. Banner akan muncul pada website unit yang di 
pilih 

• Pada bagian jenis pilih header untuk menempatkan banner sebagai banner di website 

• Pilih Yes pada bagian Aktif agar banner muncul di website unit yang telah di pilih 

• Click tombol Simpan untuk menyimpan proses atau click tombol batal untuk 
membatalkan proses 
 
 

Cara Upload File Untuk Download 

• Click menu Download yang ada di sidebar bagian manajemen media 

• Maka akan muncul tampilan seperti berikut: 

 

Gambar 20: Tampilan Manajemen Download 

 

• Click tombol tambah yang ada di bagian konten manajemen download 

• Maka akan muncul tampilan berikut ini: 
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Gambar 21: Tampilan Upload Manajemen Download 

 

• Ketikan judul pada textbox judul 

• Pilih file yang akan di tampilkan pada page Download pada website unit. Usahakan agar 
file tidak terlalu besar. 

• Pilih unit yang akan menampilkan file pada page download 

• Click tombol Simpan untuk menyimpan proses atau click tombol batal untuk 
membatalkan proses 

Cara Upload Photo di Gallery 

1. Membuat Foto Album 

       Berikut langkah-langkah membuat Foto Album: 

• Click menu Foto Album pada sidebar bagian manajemen media 

• Maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 22: Tampilan Manajemen Album 
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• Click tombol tambah yang ada pada bagian konten manajemen album 

• maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 23: Tampilan Manajemen Album 

 

• Ketikan judul pada textbox judul album 

• Pilih gambar yang akan digunakan sebagai cover album. Pastikan ukuran tiap cover sama  

• Pilih unit yang akan menampilkan album 

• Click tombol Simpan untuk menyimpan proses atau click tombol batal untuk 
membatalkan proses 

 

2. Membuat Foto Galleri 

     Berikut langkah-langkah membuat Foto Galleri: 

• Click menu Foto Galleri yang ada di sidebar bagian manajemen media 

• Maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 
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Gambar 24: Tampilan Manajemen Galleri Foto 

 

• Click tombol tambah yang ada pada bagian konten manajemen galleri foto 

• Maka akan muncul tampilan seperti berikut ini: 

 

Gambar 25: Tampilan Manajemen Galleri Foto 

 

• Ketikan judul pada textbox judul foto 

• Pilih unit yang akan menampilkan foto 

• Pada bagian album pilih album yang diinginkan 

• Isi keterangan bila di perlukan jika tidak kosongkan saja 

• Pada bagian gambar pilih foto yang akan ditampilkan. Pastikan agar semua ukuran 
gambar untuk galleri foto sama 

• Click tombol simpan untuk menyimpan proses atau click tombol batal untuk 
membatalkan proses 
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Halaman Statis 

       Halaman statis ini untuk membuat berbagai halaman sesuai dengan keinginan anda. 
Contoh fakultas teknik ingin membuat menu fasilitas yang tujuannya akan menampilkan 
data fasilitas yang ada di fakultas teknik maka anda harus membuat sebuah halaman statis 
dengan judul fasilitas. Berikut langkah-langkah untuk membuat sebuah halaman statis: 

• Click menu halaman statis pada sidebar bagian pengaturan website 

• Maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 26: Tampilan Manajemen Halaman 

• Click tombol tambah pada bagian konten manajemen halaman 

• Maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

Gambar 27: Tampilan Manajemen Halaman 

 

• Pada bagian judul ketikan judul yang diinginkan 
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• Pada bagian isi anda dapat mengisi dengan tabel atau text 

• Pada bagian gambar click tombol choose file untuk memilih gambar sebagai cover 
halaman statis 

• Pada bagian unit pilih unit yang akan menggunakan atau menampilkan halaman statis 
yang dibuat 

• Click tombol simpan untuk menyimpan proses atau click tombol batal untuk 
membatalkan proses 

 
Membuat Menu 

       Menu akan ditampilkan di website unit yang dipilih. Berikut langkah-langkah untuk 
membuat sebuah menu: 

• Click menu Menu pada sidebar bagian pengaturan website 

• Maka akan muncul tampilan seperti berikut ini: 

 

Gambar 28: Tampilan Manajemen Menu Utama 

 

• Click tombol tambah yang ada pada bagian konten manajemen menu utama 

• maka akan muncul tampilan berikut ini: 
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Gambar 29: Tampilan Manajemen Menu Utama 

 

• Ketikan nama menu pada textbox nama menu 

• Isi Link dengan url yang diinginkan atau ketikan tanda "#" jika menu ini memiliki 
submenu 

• Pilih unit yang akan menggunakan menu dan menampilkannya pada website mereka 

• Pada bagian target pilih "_blank" agar saat menu di click maka akan membuka halaman 
baru dan pilih "_self" agar saat menu di click maka halaman aktif akan diganti dengan 
alamat yang dituju oleh link 

• Click tombol Simpan untuk  menyimpan proses atau click tombol batal untuk 
membatalkan proses 

 

 
 

Membuat Sub Menu 

       Berikut langkah-langkah membuat sebuah submenu: 

• Click menu Sub Menu pada sidebar bagian pengaturan website 

• Maka akan muncul tampilan berikut: 
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Gambar 30: Tampilan Manajemen Sub Menu 

 

• Click tombol tambah yang ada pada bagian konten manajemen sub menu 

• Maka akan muncul tampilan berikut ini: 

 

Gambar 31: Tampilan Manajemen Sub Menu 

 

• Ketikan nama sub menu pada textbox sub menu 

• Pilih unit yang diinginkan 

• Pada bagian Menu utama anda harus memilih menu utama yang akan menjadi induk 
dari sub menu yang sedang dibuat 

• Isi link sub menu dengan url yang diinginkan 

• Pada bagian target pilih "_blank" agar saat menu di click maka akan membuka halaman 
baru dan pilih "_self" agar saat menu di click maka halaman aktif akan diganti dengan 
alamat yang dituju oleh link 
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• Click tombol Simpan untuk  menyimpan proses atau click tombol batal untuk 
membatalkan proses 

 

 


