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Kata Pengantar  

 

Dengan memanjatkan puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, kami hadirkan kepada Anda 
Manual Buku Aplikasi Sistem Informasi Skoring Akreditasi ini. Buku manual ini disusun sebagai 
panduan komprehensif untuk memudahkan pengguna dalam memahami dan memanfaatkan 
aplikasi sistem informasi yang dirancang khusus untuk skoring akreditasi. 

Aplikasi ini merupakan langkah maju dalam upaya meningkatkan efisiensi dan akurasi proses 
akreditasi, yang penting bagi pengembangan kualitas institusi dan organisasi. Dengan 
menggunakan sistem ini, pengguna diharapkan dapat melakukan evaluasi dan penilaian secara 
lebih terstruktur dan sistematis, yang pada gilirannya akan mendukung pencapaian standar 
akreditasi yang lebih baik. 

Manual ini mencakup berbagai informasi penting, mulai dari pengenalan aplikasi, hingga tentang 
fitur-fitur aplikasi serta cara penggunaannya. Kami berusaha untuk menjelaskan setiap langkah 
secara rinci agar pengguna dari berbagai latar belakang teknis dapat dengan mudah mengikuti 
instruksi yang diberikan. 

Kami menyadari bahwa tidak ada sistem yang sempurna, dan oleh karena itu, kami sangat 
menghargai masukan dan saran dari pengguna untuk perbaikan lebih lanjut. Kami berharap buku 
manual ini dapat menjadi sumber informasi yang bermanfaat dan membantu Anda dalam 
menggunakan aplikasi ini secara maksimal. 

Kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah berkontribusi dalam 
pengembangan aplikasi ini, serta kepada Anda sebagai pengguna yang telah memilih dan 
menggunakan sistem informasi ini. Semoga manual ini memberikan panduan yang jelas dan 
memudahkan Anda dalam proses akreditasi. 

Selamat menggunakan aplikasi sistem informasi skoring akreditasi ini. Semoga aplikasi ini dapat 
memberikan manfaat yang besar bagi kemajuan dan pengembangan institusi. 

 Selasa, 13 Agustus 2024  
Ketua Tim Penyusun  
Ka. Unit Pengembangan Sistem Informasi  
 
 
 
 
 
Isnar Sumartono, S.Kom., M. Kom 
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Pada Halaman Login user diwajibkan untuk melakukan login terlebih dahulu dengan menggunakan email 
dan password yang terdaftar. Untuk lebih jelasnya silahkan ikuti langkah-langkah seperti gambar dibawah 
ini. 
 

Å Buka web portal akreditasi di alamat https://akreditasi.pancabudi.ac.id, selanjutnya akan terlihat seperti 
gambar dibawah 
 

 
 

Å masukkan email dan password untuk melalukan login 
 

 
 

Home  

¶ Halaman ini tampil ketika user berhasil login 

 
 
 
 

Program Studi  

¶ Penjelasan : Menu ini berfungsi untuk menampilkan akreditasi dan jumlah mahasiswa aktif saat ini. 
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Dengan ketentuan mahasiswa aktif adalah membayar uang kualiah termin 7. 

¶ Cara menggunakan : Pilih select box Fakultas dan select box TS kemudian mengklik tombol proses. 

¶ Fitur Export : Terdapat empat tombol ekspor yaitu Copy ke clipboard, download Excel, CSV atau 
PDF. 

 
 

 
 

Kerjasama Pendidikan  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 
 

 
 

¶ Menambah kerjasama pendidikan baru : caranya adalah dengan mengklik tombol tambah, 
Kemudian akan tampil formulir popup. 
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¶ Menambah kerjasama pendidikan baru : mengisi formulir tambah kerjasama pendidikan. 
 

 
 

¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus,  tambah bukti,  lihat bukti dan ekspor. 
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¶ Mengimpor kerjasama pendidikan reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat 
PRODI dan TS sudah difilter.  

 

 

¶ Mengimpor kerjasama pendidikan reeltime : Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu 
persatu atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna mengklik 
tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 
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Kerjasama Penelitian  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 
 

¶ Menambah kerjasama penelitian baru : caranya adalah dengan mengklik tombol tambah, Kemudian 
akan tampil formulir popup. 
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¶ Menambah kerjasama penelitian baru : mengisi formulir tambah kerjasama penelitian. 
 

 
 

¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus,  tambah bukti,  lihat bukti dan ekspor. 
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¶ Mengimpor kerjasama penelitian reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat 
PRODI dan TS sudah difilter. 

 

 

¶ Mengimpor kerjasama penelitian reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu 
persatu atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna 
mengklik tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 
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Kerjasama PkM  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 

 
 

¶ Menambah kerjasama pengabdian baru : caranya adalah dengan mengklik tombol tambah, 
Kemudian akan tampil formulir popup. 
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¶ Menambah kerjasama pengabdian baru : mengisi formulir tambah kerjasama pengabdian. 
 

 
 

¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus,  tambah bukti,  lihat bukti dan ekspor. 
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¶ Mengimpor kerjasama PkM reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat PRODI 
dan TS sudah difilter. 

 

 

¶ Mengimpor kerjasama PkM reeltime : Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu persatu 
atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna mengklik 
tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 
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Seleksi Mahasiswa Baru  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data reeltime yang tidak dapat diubah. 

 

¶ Melihat detil pendaftar : caranya adalah dengan mengklik angka jumlah pendaftar. Contohnya klik 
angka pendaftar 1193. 
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¶ Menu Ekspor data : Menu ini terdiri dari copy to clipboard, excel, csv dan pdf. 

 
 

 
 

Mahasiswa Asing  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data reeltime yang tidak dapat diubah. 
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¶ Melihat detil mahasiswa asing : caranya adalah dengan mengklik angka jumlah mahasiswa asing. 
 

 
 

¶ Menu Ekspor data : Menu ini terdiri dari copy to clipboard, excel, csv dan pdf. 

 
 

 
 

Dosen Tetap Perguruan Tinggi  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
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filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 
 

 

¶ Menambah dosen tetap perguruan tinggi : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu 
kemudian mengklik tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 

 

 
 

¶ Menambah dosen tetap perguruan tinggi : mengisi formulir tambah dosen tetap perguruan tinggi. 
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¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus, edit matakuliah dan ekspor. 
 

 
 

¶ Mengimpor dosen tetap perguruan tinggi reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol 
import saat PRODI dan TS sudah difilter. 

 

 
 

¶ Mengimpor dosen tetap perguruan tinggi reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih 
satu persatu atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna 
mengklik tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 
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Dosen Pembimbing Utama TA  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data reeltime yang tidak dapat diubah. 

 

¶ Melihat detil bimbingan : caranya adalah dengan mengklik angka bimbingan. 
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¶ Menu Ekspor data : Menu ini terdiri dari copy to clipboard, excel, csv dan pdf. 
 

 
 

 
 

EWMP DTPT 

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 
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¶ Menambah EWMP : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu kemudian mengklik tombol 
tambah, maka akan tampil formulir popup. 

 

 

¶ Menambah EWMP : mengisi formulir EWMP. 
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¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus, dan ekspor. 
 

 

¶ Mengimpor EWMP reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat PRODI dan TS 
sudah difilter. 
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¶ Mengimpor EWMP reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu persatu atau 
sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna mengklik tombol 
Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 

 

 
 
 

 
 

Dosen Tidak Tetap  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 
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¶ Menambah dosen tidak tetap perguruan tinggi : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih 
dulu kemudian mengklik tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 

 

 
 

¶ Menambah dosen tidak tetap perguruan tinggi :  mengisi formulir tambah dosen tidak tetap 
perguruan tinggi. 
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¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus, edit matakuliah dan ekspor. 
 

 

¶ Mengimpor dosen tidak tetap perguruan tinggi reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol 
import saat PRODI dan TS sudah difilter. 
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¶ Mengimpor dosen tidak tetap perguruan tinggi reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat 
memilih satu persatu atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya 
pengguna mengklik tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 

 

 
 

 
 

Dosen Praktisi  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 

¶ Menambah dosen praktisi : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu kemudian mengklik 
tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 
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¶ Menambah dosen praktisi : mengisi formulir tambah dosen praktisi. 
 

 
 

¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus, edit matakuliah dan ekspor. 
 

 

¶ Mengimpor dosen praktisi reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat PRODI 



Si Akreditasi 

28 / 91 

dan TS sudah difilter. 

 
 

¶ Mengimpor dosen praktisi reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu persatu 
atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna mengklik 
tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 

 

 
 

 
 

Rekognisi DTPS  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 
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¶ Menambah rekognisi DTPS : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu kemudian 
mengklik tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 

 

 
 

¶ Menambah  rekognisi DTPS : mengisi formulir tambah  rekognisi DTPS. 
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¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus, lihat bukti, upload bukti dan ekspor. 
 

 
 

¶ Mengimpor rekognisi DTPS reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat PRODI 
dan TS sudah difilter. 
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¶ Mengimpor rekognisi DTPS reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu persatu 
atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna mengklik 
tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 

 

 
 

 

 
 

Penelitian DTPS  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 

¶ Menambah penelitian DTPS : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu kemudian 
mengklik tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 
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¶ Menambah penelitian DTPS : mengisi formulir tambah penelitian DTPS. 
 

 
 

¶ Mengimpor penelitian DTPS reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat PRODI 
dan TS sudah difilter. 
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¶ Mengimpor penelitian DTPS reeltime : mengklik angka jumlam penelitian reeltime. 
 

 

¶ Mengimpor penelitian DTPS reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu persatu 
atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna mengklik 
tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 
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PkM DTPS  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 

 
 

¶ Menambah PkM DTPS : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu kemudian mengklik 
tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 
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¶ Menambah PkM DTPS : mengisi formulir tambah PkM DTPS. 
 

 
 

¶ Mengimpor PkM DTPS reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat PRODI dan 
TS sudah difilter. 
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¶ Mengimpor PkM DTPS reeltime : mengklik angka jumlam PkM reeltime. 
 

 
 

¶ Mengimpor PkM DTPS reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu persatu atau 
sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna mengklik tombol 
Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 
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Publikasi DTPS  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 

 
 

¶ Menambah Publikasi DTPS : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu kemudian 
mengklik tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 
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¶ Menambah publikasi DTPS : mengisi formulir tambah publikasi DTPS. 
 

 
 

¶ Mengimpor Publikasi DTPS reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat PRODI 
dan TS sudah difilter. 
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¶ Mengimpor Publikasi DTPS reeltime : mengklik angka jumlam publikasi reeltime. 
 

 
 

¶ Mengimpor Publikasi DTPS reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu persatu 
atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna mengklik 
tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 
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Karya Ilmiah DTPS yang Disitasi  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 
 

¶ Menambah Karya ilmiah DTPS yang disitasi : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu 
kemudian mengklik tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 
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¶ Menambah Karya ilmiah DTPS yang disitasi : mengisi formulir tambah  Karya ilmiah DTPS yang 
disitasi. 

 
 

 
 

¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus, dan ekspor. 
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Luaran Paten  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 

 
 

¶ Menambah luaran paten : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu kemudian mengklik 
tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 
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¶ Menambah luaran paten : mengisi formulir tambah luaran paten. 
 

 

 
 

¶ Fitur lainnya : Terdapat tombol edit, hapus, lihat bukti, upload bukti dan ekspor. 
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Luaran Hak Cipta  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 

 
 

¶ Menambah luaran Hak Cipta : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu kemudian 
mengklik tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 

 

 

¶ Menambah luaran Hak Cipta : mengisi formulir luaran hak cipta. 
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¶ Mengimpor Luaran Hak Cipta reeltime : Caranya adalah dengan mengklik tombol import saat 
PRODI dan TS sudah difilter. 

 

 
 

¶ Mengimpor Luaran Hak Cipta reeltime :  Untuk mengimpornya pengguna dapat memilih satu persatu 
atau sekaligus dengan mengklik checkbox dibawah label No.  Selanjutnya pengguna mengklik 
tombol Eksport dan menunggu sampai semua data diproses. 
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Luaran Teknologi Tepat Guna  

¶ Menampilkan data : Langkah pertama adalah pilih PRODI kemudian pilih TS dilanjutkan klik tombol 
filter di sebelahnya. Menu ini akan menampilkan data yang dapat disesuaikan/diubah. 

 

 
 

¶ Menambah Luaran Teknologi Tepat Guna : caranya adalah dengan malakukan filter terlebih dulu 
kemudian mengklik tombol tambah, maka akan tampil formulir popup. 

 


























































































