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KATA PENGANTAR

Alhamdulillah, puji dan syukur kita panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan berbagai nikmat
dan karunianya sehingga Panduan Sistem Infomrasi Eoffice Universitas Pembangunan PancaBudi dapat
terselesaikan dengan baik. Sholawat serta salam semoga senantiasa terlimpah kepada junjungan kita Nabi
Muhammad SAW sebagai penerang umat hingga akhir zaman.

Penyusunan laporan kegiatan penin Panduan Sistem Infomrasi Eoffice Universitas Pembangunan Panca
Budi tidak lain atas keterlibatan berbagai pihak. Untuk itu kami haturkan ucapan terima kasih kepada: Tim
penyusun yang telah bekerja secara serius dan tidak kenal Lelah dalam Menyusun Panduan Sistem
Infomrasi Eoffice Universitas Pembangunan PancaBudi dan Segenap Civitas Akademika serta berbagai
pihak yang telah berpartisipasi aktif dalam mengikuti Penyusunan Panduan Sistem Infomrasi Eoffice
Universitas Pembangunan PancaBudi.

Kepada pihak-pihak sebagaimana tertulis di atas, kami do'akan semoga kerja keras dan kerja cerdasnya
senantiasa mendapatkan balasan dari Allah SWT. Aamiin YraDemikian laporan ini kami sampaikan. Atas

perhatian dan kerjasamanya yang baik dari berbagai pihak kami haturkan terimakasih.

Selasa, 10 Mei 2022
Ketua Tim Penyusun

Ka. Unit Pengembangan Sistem Informasi

Isnar Sumartono, S.Kom., M. Kom
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Eoffice

Login

1. Silahkan kunjungi url https://eoffice.pancabudi.ac.id/ maka akan muncul tampilan Fornsédgigai berikut
7 cGific>

4, LOGIN

Selasa, 23 Jul 2024

Gambar 1: Form Login

2. Masukan Username dan Password kemudian isikan kode captcha ke textbox code lalu klik tombol login. Jika
berhasil maka akan muncul tampilan berikut

Pl

BB - o

#4 Dashboard

§ sahabatunpas

 Selamat Datang di Sistem Informasi e-Office » Universizas Pembangunan Panca Budi
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Gambar 2: Tampilan Dashboard

Menu untuk kembali kéampilan dashboard seperti paga bagian Login gambar 2.
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Sahabat UNPAB

Eoffice

Menu untuk menuju website https://penmaru.pancabudi.ac.id/

Agenda Kerja

Program Kerja

B>

# Dashboard

ome » Dashboard

4 sshabatuNPAB
B Agendaxerja v

Jenis Kegiatan | Pilin jen

Aktias Program
Agenda Kerja

Aktivitas Harian

NO st MATA ANGGARAN
Laporan Kinerja
Laporan Ak i
persuratan v 2
4
& Keusngan = 2 o7e
B Akademik v FeT] 78
0 Kerjasama v =L /8 02.0.10.01
413 78 02.0.10.01
= Assesment v 5
s
@ Kemahasswaan v -
@ Rapat & Sertifikasi ~ [XR} ra: 0400501
612 4] 04.0.0501
g e 613 78 0400801
&l Laporan % 62 ors
621 7,8 04.0.05.01
Ll i 622 70 0200501
@f Pengaturan v 623 78 040.05.01
63
O Sarana Prasarana v

. s TePotart Aok Gelornbang | Taun 2012

Menambahkan Program Strategis

Tahun Anggaran

Unit Kerja

202072021 x -
» Urusan Pengolahan Sistem Informasi

m Strategis 3

NAMA KEGIATAN PROGRAM KERIA

VISL MISL TUJUAN DAN

TATA PAMONG,
MAHASISWA DAN LULUSAN

SUMBER DAYA MANUSIA|

Pengembangan SOM

Rekrutmen Programmer

Peiatihan Programmer

Seruifikasi Programmer

KURIKULUM, PEMBELAJARAN DAN SUASANA AKADEMIK
Penyempumaan Masterplan IT Universitas

Pembuaten modul digital sgnature

Penyempurnaan Masterplan T Unwersitas

Penyempurnasn Integrasi Seluruh Sistem Informasi

Pembuatan S1 Pengendaian Manajamen Mutu (SOMI)
Pembuatan 51 Pengajuan Proposal Penelizan
Pembuatan 51 Layanan Berobat Mahasiswa
Pelayanan Penggunaan Sistem Informasi

MUY

’ syt Tm

Sekatgus

Gambar 3: Tampilan Program Kerja

baru

1. Klik tombol TambaRrogram Strategis pada tampilan berikut

8% o
NOMINAL ANGGARAN

UNPAB. SPONSOR
000 0.00
5.000,000.00 0.00
5.000,000.00 000
3/000,000.00 000
100,000,000.00 000
6,000,000.00 000
300,000.00 000
300,000.00 000
300,000.00 000

Rektor Unpab Dilancik Menjadi Pengurus Harian APTISI Pusat

JUMLAH

000
5,000,000.00
5.000,000.00

3,000,000.00
100,000,000.00
6,000,000.00

300,000.00
300,000.00
300,000.00

# Dashboard

. Sahabat UNPAB
8 AgendaKerja v
e {
Atvtas Program
Agenda Kerja

Akthvitas Harian

No st MATA ANGGARAN
Laporan Kinerja
1
Laporan Aktivitas
2
= Persuratan v =
B Keuangan v =
41 osaE
B Akademik v a1 78
412 78 02.0.10.01
0 Kerjasama v
413 /8 02.0.10.01
Assesment v 5
6
Kemahasiswaan v
4 & os8
& Rapat & Sertifikas: v 78 04.0.05.01
/78 0400501
Informasi v
hand e 04,005.01
il Lsporan o osa
621 8 04.0.05.01
prof v
& P 622 8 0400501
of Pengaturan v 623 /8 0400501
63 orsn
@ ssranaPrasaana v
e P

Tahun Anggaran
Unit Kerja

Jenis Kegiatan

202072021 x -

» Urusan Pengolahan Sistem informasi

© 1ambah oy

gram Kerja 3

NAMA KEGIATAN PROGRAM KERJA

VISL, MISH, TUJUAN DAN SASARAN SERTA STRATEGI PENCAPAIAN

MAHASISWA DAN LULUSAN
SUMBER DAYA MANUSIA

Pengembangan SOM

Rekrutmen Programmer

Pelathan Programmer

Serfikasi Programmer

KURIKULUM, PEMBELAJARAN DAN SUASANA AKADEMIK
PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS!
Penyempumaan Masterplan T Universitas

Pembustan modul digial signature

Penyempurnaan Masterplan IT Universitas

Penyempurnaan Incegrast Seluruh Sistem Informasi

Pembuatan Si Pengendalian Mansjamen Muru (SPMI)
Pembuatan SI Pengsjuan Proposal Penelitian
Pembuatan Si Layanan Berobat Mahasiswa
Pelayanan Penggunaan Sistem Informas!

Tenaga
LPPRO UNPAB

Kegiatan
Kerja

Gambar 4: Tombol Tambah Program Strategis
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Eoffice

2. Akan muncul tampilan seperti berikut ini dan isi kan seluruh field kemudian klik pada tombol save untuk
menyimpan atau klik tombol cancel untuk membatalkan.

e-Office | Manajemen Program Kegiatan

Manajemen Program Kegiatan

Tahun Anggaran * | 2020/2021
Kode Sistemn *

Nama Program *

‘ Save ” ® Cancel

O Alerts

O Tanda * menunjukkan bahwa field tersebut harus diisi
O Kode Sistem Maksimum 2 digit

e -Office v.3.1 © 2024

Gambars: Form Pembuatan Program Strategis
Menambahkan Program Kerja

1. Klik pada tombol Tambah Program Kerja pada tampilan berikut

21 s
o0 880

#4 Dashboard

& sshabat UNPas

202012021 x -
8 Agendakeria 2 Tahun Anggaran

UnitKerja |  »Urusan Pengolahan Sistem informasi
» Program Kerja {

Aktivitas Program Jenis Kegiatan

Akthvitas Harian

NOMINAL ANGGARAN
No st MATA ANGGARAN NAMA KEGIATAN PROGRAM KERIA
Laporan Kinerja UNPAB SPONSOR JUMLAH
o A VIS, MISI, TUJUAN DAN SASARAN SERTA STRATEG! PENCAPAIAN
iR Persuntan * 3 MAHASISWA DAN LULUSAN
SUMBER DAYA MANUSIA
B Keuangan v
osa Pengembangan SOM
B Akademik v 41 78 Rekrutmen Programmer 0.00 0.00 0.00
o a2 /8 020.10.01 Pelathan Programmer 5,000,000.00 0.00 5,000,000.00
erfasama v
413 s8 02.0.10.01 Servfikasi Programmer 5.000,000.00 0.00 5,000,000.00
= Assesment v s KURIKULUM, PEMBELAJARAN DAN SUASANA AKADEMIK
6 PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS!
@ Kemahasiswaan v
61 orsE Penyempurnaan Masterplan IT Universitas
@ Rapat & Sertifikas v 611 78 0400501 Pembuatan modul digitsl signature 3,000,000.00 0.00 3,000,000.00
612 /78 04.0.05.01 Penyempurnasn Masterplan IT Universitas 100,000,000.00 000 100.000,000.00
®, Informasi v =
613 /8 0400501 Penyempurnaan lncegrast Seluruh Sistem Informasi 6,000,000.00 000 600000000
il Laporan v 62 osn
624 /8 0400501 Pembuatan Si Pengendalian Manajamen Muru (SPMI) 300,000.00 0.00 300,000.00
Profl v
& P 622 78 0400501 Pembustan SI Pengajuan Propasal Penelitian 300,000.00 000 300,000,00
©F Pengaturan v 623 78 0400501 Pembuatan Si Layanen Berobat Mahasiswa 300,000.00 0.00 300,000.00
63 orsn Pelayanan Penggunaan Ststem Informasi
O ssranaPrasaana v

n v  Asuhan Kegiatan 0 Tenaga - .
= ’ 5EM Kota Medan Buks S & Pars Astar . oo Progovas T SELAMAT MENUNAAN EADAH PUASA RANADHAN 1434

Gambar 6: Tombol Tambah Program Kerja

7171



Eoffice

2. Akan muncul tampilan berikut lalu isikan seluruh field yang ada datekiibol save untuk menyimpan atau klik
tombol cancel untuk membatalkan

e-Office | Tambah Program Kerja

Tambah Program Kerja

Tahun Anggaran* | 2020/2021

Unit Kerja *
Standar *

Jenis Kegiatan *

Urusan Pengolahan Sistem Informasi X -

Pilih Program...

Pilih Kegiatan... -

Mama Program Kerja *

| Save ” ® Cancel

O Alerts

e -Office v.3.1 © 2024
Gambar 7: Form Pembuatan Program Kerja
Menambah SukProgram

1. Klik tombol dengan icon + warna biru seperti pada gambar berikut

61> OEE
BIEEIEY  # o oo 2

4 Dashboard
\ajemen Program dan Aktivitas

§ sshabatuNeas

B AgendaKerja v Tahun Anggaran | 202072021 x -

Unit Kerja » Urusan Pengolahan Sistem Informasi

Q empiikan | © 1ambsh orogram Strategis 9 | © Tambah Program Keria 3

Ativitas Program Jenis Keglatan

Agenda Kerja

Akthvitas Harian

NOMINAL ANGGARAN
NO st MATA ANGGARAN NAMA KEGIATAN PROGRAM KERJA
Laporan Kinerja UNPAB SPONSOR JUMLAH
R VISL MISH, TUJUAN DAN SASARAN SERTA STRATEGI PENCAPAIAN
Laporan Aktivitas
I Persuratan ¥ 3 MAHASISWA DAN LULUSAN
B Keuangan v SUMBER DAYA MANUSIA
©@- prs
B Akademik v [EE} 78 Rekrutmen Programmer 0.00 0.00 0.00
412 78 02.0.10.01 Pelauhan Programmer $,000,000.00 0.00 5,000,000.00
L Kerjasama v
413 78 02.0.10.01 Servfikasi Programmer 5,000,000.00 0.00 5,000,000.00
= Assesment v 5 KURIKULUM, PEMBELAJARAN DAN SUASANA AKADEMIK
6 PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS!
@ Kemahasswaan v =
6. orsa Penyempurnaan Masterplan IT Universitas
& Rapat & Sertifikas; v 611 /8 04.005.01 Pembuatan modul digital signature 3,000,000.00 000 3,000,000.00
612 78 04,0.05.01 Penyempurnasn Masterplan IT Universitas 100,000,000.00 0,00 100,000,000.00
®, Informasi v o
613 78 0400501 Penyempurnasn Integrasi Seluruh Sistem Informasi 6000,000.00 000 6,000,000.00
ail Laporan v 62 osn
624 Fac] 0400501 Pembuatan S| Pengendalian Manajamen Muru (SPMI) 300,000.00 0.00 300,000.00
profl v
& P 622 /8 0400501 Pembuatan 51 Pengajuan Proposal Penelitian 30000000 000 30000000
&2 Pengaturan v 623 78 04.0.05.01 Pembuatan Si Layanan Berobat Mahasiswa 300,000.00 0.00 300,000.00
63 orsn Pelayanan Penggunaan Ststem Informas!
of ssranaprasaana v

jan Bakt v Asuhan o e e
— . 5610 Medan B sl P A ’ s ~L. et

Gambar 8: Tombol Tambah SBbogram

’ SELAMAT MENUNAIKAN BADAN PUASA RAMADHAN 1434 4
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Eoffice

2. Akarmuncul tampilan seperti berikut kemudian isikan seluruh field yang ada dan klik tombol save untuk
menyimpan atau klik tombol cancel untuk membatalkan.

e-Office | Tambah Aktivitas

Tambah Aktivitas

Tahun Anggaran * | 2020/2021

Program Kerja* | Pengembangan SDM -

Nama Aktivitas *
Anggaran UNPAB Rp. 0
Anggaran Sponsor Rp. 0
Total Anggaran Rp.
Kode Mata Anggaran

Baseline *

Indikator *

Keberlanjutan *

| Save H ® Cancel

© Alerts

£ * ici nominal Anesaran hanva aneka tanna tanda hara contah: 1000000 atan 250000

e -Office v.3.1 © 2024

Gambar 9: Form Tambah SBbogram
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Eoffice

Ubah Program Kerja

1. Klik tombol dengan icogambar pencil warna hijau seperti pada gambar berikut ini

L]

OH! o g wecome, =
o> = o Dedi Manda K...
S A
# Dashboard
Manaljemen Program dan Aktivitas

o sshavatoneas
B AgendaKerja % Tahun Anggaran | 202072021 x -

Unit Kerja » Urusan Pengolahan Sistem Informasi

is Kegiatan
Aktivitas Program Jenis Kegiatat

ambah Program Strategts Tambah Program Kerja
Agsnds Kesja Q tampilkan ® | © 1ambah Program Strategs 3 | © Tambah Program Kerja 3

Aktivitas Harian

NOMINAL ANGGARAN
No st MATAANGGARAN NAMA KEGIATAN PROGRAM KERJA
Laporan Kinerja UNPAB SPONSOR JUMLAH
s i VIS, MISI, TUJLAN DAN SASARAN SERTA STRATEGI PENCAPAIAN
% Persuntan ¥ 3 MAHASISWA DAN LULUSAN
& eineiin % s SUMBER DAYA MANUSIA
P 72 ergemngansom
B Akademik ~ 444 78 Rekrutmen Programmer 0.00 0.00 0.00
a2 78 020.10.01 Pelatinan Programmer 5,000,000.00 0,00 500000000
L Kerjasama v
413 /8 020.1001 Servfikasi Programmer 5.000,000.00 000 5,000,000.00
= Assesment v 5 KURIKULUM, PEMBELAJARAN DAN SUASANA AKADEMIK
6 PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS!
@ Kemahasiswaan v
61 osa Penyempurnaan Masterplan IT Universitas
& Rapat & Sertifikas v 611 78 0400501 Pembuatan modul digitsl signature 3,000,000.00 0.00 3,000,000.00
612 78 04.0.05.01 Penyempurnasn Maserplan IT Universitas 100,000,000.00 000 10000000000
®, Informas: v ®
613 /8 0400501 Penyempurnaan Incegrast Seluruh Sistem Informasi 6,000,000.00 000 6,000,000.00
il Lsporan v 62 osn tan i
621 £8 0400501 Pembuatan i Pengendalian Manajamen Mutu (SPMI) 300,000.00 0.00 300,000.00
& Profi v =
622 s8 0400501 Pembuatan Sl Pengajuan Proposal Penelitian 300,000.00 000 30000000
© Pengaturan v 623 78 04.0.05.01 Pembuatan i Layanan Berobat Mahasiswa 300,000.00 0.00 300,000.00
63 orsn Pelayanan Penggunaan Ststem Informasi
of Saenaprasaana v

-~ . xegaan oouoeas eaga
== ’ SEM Kota Medan Bk Sl P Asuhan ’ oo Progoas T SELAVAT MENUNAXAN ISADAN PUASA RAMADHAN 1454

Gambar 10: Tombol Ubah Program kerja

2. Ubah nama program kerja lalu klik tombol save untuk menyimpan perubahan atau klik tombol cancel untuk
membatalkan perubahan.

e-Office | Ubah Program Kerja

Ubah Program Kerja

MNama Program Kerja * | Pengembangan SDM

| Save || ® Cancel

© Alerts

@ Tanda * menunjukkan bahwa field tersebut harus diisi
@ Kode Sistem Maksimum 2 digit

e -Office v.3.1 © 2024

Gambar 11: Form Ubah Progr&Kerja
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Eoffice

Hapus Program Kerja
1. Klik tombol dengan icon gambar tong sampah seperti gambar berikut ini

oS> RO

T To]- JEET g

# Dashboard

4 sshabatuNeas

B Apwocaaria % Tahun Anggaran | 202072021 X
{ UnitKerja |  »Urusan Pengolahan sistem informasi
Jenls Kegiatan e -
No st MATAANGGARAN NAMA KEGIATAN PROGRAM KERJA HOURIR Nenc
UNPAB SPONSOR JUMLAK
VISL MISI, TUJUAN DAN SASARAN SERTA STRATEGI PENCAPAIAN
MUty
¥ 3 MAMASISWA DAN LULUSAN
S s SUMBER DAYA MANUSIA
o okg) PargambanginsoM
v [RR} 7,8 Rekrutmen Programmer 0.00 0.00 0.00
7,8 02.0.10.01 Pelathan Programmer ,000,000.00 0.00 5,000,000.00
e ,E 020001 Servfikasi Programmer 5,000,000.00 000 5,000,000.00
i Assesment v 5 KURIKULUM, PEMBELAJARAN DAN SUASANA AKADEMIK
. 6 PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS!
O remahassvaan ol 61 osa Penyempurmaan Masterplan IT Universitas
& Rapat & Sertifikas: v 6. 78 04.0.05.01 3,000,000.00 0.00
612 2E 04,0.05.01 sterpl s 100,000,000.00 0,00
®y Informas i 613 /8 0400501 grasi Seluruh Sistem Informasi 6000,000.00 000
il Laporan v 62 osn
621 /8 04.0.05.01 najamen Mutu (SPMI) 300,000.00 0.00
& 622 /8 04,0.08.01 300,000.00 000
> 623 /28 0400501 St Layanan Berobat Mahasisw 30000000 000
63 orsn Pelayanan Penggunaan Sistem Informas|
= , BEM Kota Medan Bakt Sosial d Panti Asuhan , RS G i i g g Wi o A e ’ SELAMAT MENUNAIKAN IBADAH PUASA RAMADHAN 1434

Gamabar 12: Tombol Hapus Program Kerja

2. Akan muncul tampilan konfirmasi seperti berikut ini

eoffice.pancabudi.ac.id says

Apakah anda yakin akan menghapus data ini?

Cancel

-z

Gambar 13: Tampilan Konfirmasi
3. Klik ok untuknelanjutkan menghapus data atau klik cancel untuk membatalkan.
Ubah SubProgram

1. Klik tombol dengan icon gambar pinsil berwarna biru seperti gambar berikut ini
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s
61> FOCE
BEIEEIEY  #o oo E

# Dashboard

48 SshabatUNGAB

202072021 x -
B Agendakeria v Tahun Anggaran
Unit Kerja » Urusan Pengolahan Sistem Informasi v
» Program Kerja {
Jenis Kegiatan enis Kegiata =

Aktivitas Program

Tampilkan Tambsh Program Strategrs © 1ambah Program Kerja 3

Akthvitas Harian

NOMINAL ANGGARAN
NO st MATA ANGGARAN NAMA KEGIATAN PROGRAM KERJA
Laporan Kinerja UNPAB SPONSOR JUMLAH
. T 1 VISL MISH, TUJUAN DAN SASARAN SERTA STRATEGI PENCAPAIAN
aporan Aktivitas
IR Persurtan b 3 MAHASISWA DAN LULUSAN
B Keuangan v b SUMBER DAYA MANUSIA
4 OsE Pengembangan SDM
B Akademik v [EE] Rekrutmen Programmer 0.00 0.00 0.00
a2 78 02.0.10.01 Pelathan Programmer 5,000,000.00 0.00 5,000,000.00
L Kerjasama v
413 /8 02.0.10.01 Servfikasi Programmer 5.000,000.00 0.00 5.000,000.00
= Assesment v 5 KURIKULUM, PEMBELAJARAN DAN SUASANA AKADEMIK
5 PEMBIAVAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS!
@ Kemahasswaan v
6.1 orsa Penyempurnaan Masterplan IT Universitas
& Rapatssertifikasi v 611 ] 0400501 Pembuatan modul digial signature 3,000,000.00 000 300000000
612 78 04,0.05.01 Penyempurnaan Masterplan IT Universitas 100,000,000.00 0,00 100,000,000.00
®, Informasi v =
643 78 04,0.05.01 Penyempurnaan Integrasi Seluruh Sistem Informasi 6,000,000.00 0.00 6,000,000.00
il Laporan v 62 osn
621 78 04.0.05.01 Pembuatan S| Pengendalian Manajamen Muru (SPMI) 300,000.00 0.00 300,000.00
profl v
& P 622 s8 0400801 Pembuatan S Pengapuan Proposal Peneliian 30000000 000 30000000
&2 Pengaturan v 623 78 04.0.05.01 Pembuatan Si Layanan Berobat Mahasiswa 300,000.00 0.00 300,000.00
63 orsn Pelayanan Penggunaan Sistem Informas!
of ssanapasaana v

n 9 0 Xegiatan Tenags .
= , BEM Kota Medan Bk st Pan Asuha ’ Kegaon Procunes T . SELAMAT MENUNAKAN IADAN PUASA RAMADHAN 1434

Gambar 14: Tombol Ubah S&ogram

2. Ubah field yang diinginkan lalu klik tombol saveukmrmenyimpan proses atau klik tombol cancel untuk
membatalkan proses.

e-Office | Ubah Kegiatan

Tahun Anggaran * | 2020/2021
MNama Kegiatan * | Rekrutmen Programmer
Anggaran UNPAB Rp. O
Anggaran Sponsor Rp. O
Total Anggaran Rp.|0
Kode Mata Anggaran

Baseline * | NA

P
Indikator * | Rekrutmen Programmer P
Keberlanjutan * | Rekrutmen Programmer P

| Save || ®x Cancel |

e -Office v.3.1 © 2024

Gambar 15: Form Ubah S&sogram
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Hapus SulProgram

Eoffice

1. Klik icon dengan gambar tong sampah seperti pada tampilan berikut ini

an
e » Dashboard Q
#4 Dashboard
nF
o sshabat UNPAS
& Aods e Tahun Anggaran | 202012021 x -
I UnitKedja | »Urusan Pengolahan Sistem informasi -
PR Jenis Kegiatan -
R — Tambah Program Ker
Akthtas Harian —
no ast MATA ANGGARAN NAMA KEGIATAN PROGRAM KERJA
Laporan Kinerja UNPAB SPONSOR JUMLAR
o Al VISL MISL, TUJUAN DAN SASARAN SERTA STRATEG! PENCAPAIAN
% Persuratan 3 MAHASISWA DAN LULUSAN
/; SUMBER DAYA MANUSIA
B Keuangan
1 Pengembangan SOM
B Akademik g Rekrutmen Programmer 0.00 0.00 0.00
412 020.1001 Pelatihan Programmer 5,000,000.00 000 5,000000.00
0 Kerasama
413 0201001 Serufikasi Programmer 5.000,000.00 000 5.000000.00
5 KURIKULUM, PEMBELAJARAN DAN SUASANA AKADEMIK
5 PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS!
@ emahasiswaan
61 Penyempurnaan Masterplan IT Universitas
@ Rapat & Sertifikas 611 0400501 Pembustan modul digial signature 300000000 000 3,000,000.00
0400501 Penyempurnaan Masterplan IT Universitas 100,000,000.00 000 10000000000
informas
> E 0400501 Penyempurnaan Incegrasi Seturuh Sistem Informasi 600000000 000 6000,000.00
il Laporan 62 i
62. 0400501 Pembuatan Si Pengendalian Mansjamen Muru (SPMI) 30000000 000 300000.00
profi
& Pro 622 0400501 Pembuatan SI Pengajuan Proposal Penelitian 300,000.00 000 300,000.00
02 Pengaturan 623 0400501 Pembuatan Si Layanan Berobat Mahasiswa 300,000.00 000 300,000.00
63 Pelayanan Penggunzan Sistem Informas!
@8 ssrana prasarana

2. Akan muncutampilan konfirmasi seperti pada gambar 13 klik ok untuk melanjutkan proses penghapusan atau klik

’ BEM Ko Medan Bk Sl Parts Asuhan

Kegiatan
Kerja Yang

0 Tenaga
LPPRO UNPAB

Gambar 16: Tombol Hapus SBogram

cancel untuk membatalkan proses.

Aktifitas Program

'SELAMAT MENUNAIKAN IBADAH PUASA RAMADHAN 1434 H

# Dashioard
3 sshabstunea

B Agenda Kerja

Program Kerja

Aktivitar

Agenda Kerja

o ﬂ 4 Home > Dashboard

emen Sub-Aktivitas

Tahun Anggaran
Unit Kerja

Jenis Keglatan

20202020 -
» Urusan Pengolahan Sistem Informasi

= Pilih Jenis Kegiatan

Tampilkan 3

Tanggal
Aktivitas Harian st Standar | Program | Aktivtas | Sub-Aktivitas PC ML AKTY Nominal Anggaran
Dimual Harus Selessi Di Selesaikan
Laparan Kinerja ‘SUMBER DAYA MANUISIA
Laporan Aktivitas Pengembangan SDM ~ R
Tramer
= Persuratan + Baseline s A
+ Indikstor : Rekrutmen Programmer
A B ,
T® 1. Pengajuan reloutemen = Suer o 01 Jui20 120 105120
Akadermik B4 2 Proses penerimean = Suhen o 130120 15 Agu20 0Ape 21
: — C o : e T
Kerjasama
Pelatian Programmer
- + « Baseline : Programmer
Assesmant ~ Inkaar : Serofikass Pragramemer D
2
@ Kemahasiwaan a W £ Abdul Khaliq 01 Oke20 100k 20 0000 =
FCF  2Proses pelavhan 2 Abdul Knaliq 120k 20 14Nop 20 woe
@ Rapat & Sertifikasi o 3
ae .€ 3 } - >] E 4 Abdul Khalig o 16 Nop 20 31Des20 0000
®; informasi Sertifikasi Programmer
+ + Baseline ; Programmer
Ll Laporan + Indlkatar : Sercfikas Pragrammer
& Pofl | [eoTC @ ! Pengajuan servfikasi 2 Dedi Manda Kesuma 0 01 Jan 21 16Jan 21 0000 Soonone
BEDF 2 Proses sertfikasi ) Dedi Mands Kesuma ° 18jen 21 7R 21 000
0f Pengaturan azQa® 3. Laparan Kegistan ) Dedi Manda Kesurma 0 01 Mar 21 13 Mar 21 0000

©f serana prasarana

PEMRIAYAAN. SARANA PRASARANA. SERTA SISTFM INFORMAS!

, UNPAB HADIRS WISUDA DAN TANDA TANGANI Mol DENGAN UNIVERSITAS TERBUKA
WEDAN

’ SELAMAT MENURASAN AT PUASA RAMADHAN 1454 H

Gambar 17: Tampilan Aktifitas Program

. Var i UNPA W Pascasarjana,Sefana don Dilora
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Eoffice

A. Tombol tambah aktifitas. Berikut tampilannya

e-Office | Tambah Aktivitas

Tahun Anggaran | 2020/2021

Nama Kegiatan | Rekrutmen Programmer

Unit Kerja * | Yrusan Pengelahan Sistem Informasi X -

Pelaksana * | Dedi Manda Kesuma (1110040094) X -

Nama Sub-Aktivitas *

Hasil yang akan dicapai* |Rekrutmen Programmer

Tanggal Sub-Aktivitas * =

‘ Save H ® Cancel

O Alerts

@ Tanda * menunjukkan bahwa field tersebut harus diisi

e -Officev.3.1 © 2024

Gambar 8: Form Tambah Aktifitas

B. Tombol hapus aktifitas.
C. Tombol ubah kegiatan. Berikut tampilan form ubah kegiatan

14771



Eoffice

e-Office | Ubah Aktivitas

Tahun Anggaran
Marma Kegiatan
Unit Kerja *
Pelaksana *
Mama Aktivitas *

Hasil yang akan dicapai*

Tanggal Kegiatan *

€ Alerts

2020/2021

Rekrutmen Programmer

Urusan Pengolahan Sistemn Informasi X -

Pilih Tahun Pegawai... =

Pengajuan rekrutemen

Rekrutmen Programmer

r=J

07/01/2020 07/11/2020

‘ Save H ®x Cancel |

O Tanda * menunjukkan bahwa field tersebut harus diisi

Gambar 19: Form Ubah Kegiatan

D. Tombol detail kegiatan. Berikut ini tampilan Detail Kegiatan

Vs
P FOEE

BEoE - o

# Dashboard

& sshavatuneas

8 Agendakera v
Program Kerja

b Aktivitas Program {
Agenda Kerja
Aktiitas Harian
Laporan Kinerja

Laporan Aktivitas

& Persuratan v
B Keuangan v
B Akademik v
0 Kerasama -
= Assesment v
© Kemahasiswaan v ik

@ RapataSertfikasi v

Q

fetren C | kD

ron® | Ketaracgan | @ Asesmert Vorworig

UnitKerja  Urusan Pengolahan Sistem informasi

r SUMBER DAYA MANUSIA

7 Pengembangan SOM

Aktivitas  Rekrutmen Programmer

an  Renstra
e NA

Rekrutmen Programmer

an Rp.O

s Pengajuan rekrutemen

al 01)uli 2020

a1 )uli 2020

tatus  Selesai
® Informasi v Tan al 10)uli 2020
ul Laporan v " Suhert
& Profl v
o Pengaturan v
©f Sarana Prasarana v
UNPAS, op .

B

= ’

Gambar 20: Tampilan Detail Kegiatan
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E.Tombol Aprove selesai. Berfungsi untuk menandai jika sebuah kegiatan telah dianggap selesai dilaksanakan.
Berikut tampilan form aprove selesai

e-Office | Approve Aktivitas

Tahun Anggaran | 2020/2021

Nama Kegiatan | Penyempurnaan Integrasi Seluruh Sistemn Informasi

Unit Kerja * | Yrusan Pengolahan Sistem Informasi X -

Pelaksana Kegiatan® | Pilih Tahun Pegawai... =

Nama Aktivitas | Laporan kegiatan

Hasil *

Aproval Selesai * Ya (@ Tidak
Tanggal Harus Selesai * | 06/30/2021

Tanggal Kegiatan Selesai * =

| Save H ®x Cancel

O Alerts

@ Tanda * menunjukkan bahwa field tersebut harus diisi

e -Officev.3.1 © 2024

Gambar 21: Form Approve Aktifitas
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Agenda Kerja

261> 80

n 4 Home > Dashboard

# Dashboard

3r Age

& ssnabatuNPAB

)
B Agenda Kerja G o No & Nama Keglatan 0 Tanggal Mulal et Wit & sats £2 Tanggal Selesal 8 Jumiah Aktvitas
Program Kerja Peousen perOHcact [ontis)
? 2 Keglatan: Seruifikasi Programmer - . v
‘ = sy 01 Jen 2t 1680 21 Proses 0000 0
Akthvitas Program Program: SUMBER DAYA MANUSIA
» Agenda Kerja { Proses sertfikasi (Renstra)
3 Keglatan: Sertifikasi Programmer s ae s
-y 2 Pengembangsn SOM 18Jen 21 27Feb 21 Proses 0000 0
Program: SUMBER DAYA MANUSIA
Laporan Kinerja Laporan Keglatan (Renstra)
3 Keglatar: Sertifikasi Progremmer. 01 Mar21 13Mar 21 Proses 0000 0

Laporan Aktivitas

Pengembangan SOM
Program: SUMBER DAYA MANUSIA

persuratan v
B Keuangan v
0 Kenasama v
@ Kemahasiswaan -
B Akademik v
@ Rapatdsertfikas v
®, Informasi v
il Laporan v
& Profi v
o2 Pengaturan v
of ssanaprasaana v

PKAL 2.0 UNPAB SUKSESI: Ajang Bergengsi Mahasiswa Mencju Prestasi Lebih Tinggy
Pekan (PRMU) 2.0, Banghink Tingkatkan kolaborasi dan kerjasama Intermasional, UNPAB Visi Turkiye UnPAB
- Kreativitas Mahasiows UNPAB

Gambar 22:Tampilan Agenda Kerja
Untuk melihat list agendkerja
Aktifitas Harian

o | Weicome, =
oB1i> ao|a ,}
n = n 4 Home » Dashboard Q
# Dashboard

Aktivitas Harlan ( 0 5, 24 Jul 24 Tambah Data 9 n
g sahavat UNPAB

B Agenda Kerja v a 8 P
ptnas
s N A wakes Nama Kegiatan — Dokumenso st
ProgTam Ko Permasalahan Penyelesaian Jenis Keglatan Keterangan
Aktitas Program Tido o do!
Agenda Kera
Laporan Kinerja
Laporan Aktivitas
persuratan 2
& Kevangan -
Q Kerasama 7
@ Xemahasiswaan v
B Akademic v
@ Fapatasenmias v
®, informas v
4l Laporan v
a Pt =
of Pengaturan v
Qf saranaPrasarana v
o MertanPasa dan B et et SancgaSalahcd Uno . e Kl Bersoma 2017 . Lowongan Kere PT enataan Anghstan Lot PR

Gambar 23: Tampilan Aktifitas Harian
Membuat Aktifitas Harian

1. Klik tombol Tambah Data pada Tampilan Aktifitas Harian (gambar 23).

17171
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e-Office | Tambah Aktivitas Harian (Log Book)

Tambah Aktivitas Harian (Log Book)

Tanggal &

Waktu | 8:48:15 = | 814815

|enis Kegiatan | Pilin Kegiatan... -

Mama Kegiatan

Unit Terkait

*unit terkait dapat dipilih lebihd dari satu !

Permasalahan
&
Penyelesaian
&
Keterkaitan Dokumen Iso
Keterangan
e

Status Kegiatan | Pilih Status... -

e -Office v.3.1 © 2024

Gambar 24: Form Tambah Aktivas Harian

2. Isi semua field lalu klik tombol simpan untaknyimpan proses atau klik tombol batal untuk membatalkan
proses.

Laporan Kinerja

4
) Weicome,

(it ) DediMandac. ™

nn w B # vome » Dashboard a

# Dashbaard

aporan Kinerja
& Sshabat UNPAB
B #genda Kerja v Tahun Anggaran | 202012021 -
- " UnitKerja | » Urusan Pengolshan Sistem Informasi
rogram Kerja

PR Jenis Kegiatan | «Seluruh jenis »

Agenda Kerja Tampilkan

Akthitas Harian Realisas

' Target capaian Kinerja hasil Vegiatan Target program/
Program | Kegiatan | Aktvias | Sub-aktivitas pelaksana Akhir Kegiatan J':“:_‘"' laner}a Peiaisana Pelaksana dan kegiatan Peiaksana
* Laporan Kinerja [ (akhir pekerjaan)  keluaran kegiatan Tinghat Adhir Kaglatan
Target Realisasi
‘setiap ASPEK Realisasi
Laporan AKtAitas
= Persuratan v
& Keuangan v
o 417% 10000% a1 P 100,00% 000w
O Kerjasama v 0 417% 100008 a1 2508 s000% 000%
o 417w 10000% a1 2508 s0.00% 000%
= Assesment v
— Pelatinan Programmer
@ Kemzhasisaaan - 4 Pengsiusn pelatinen Abdul Khalig 3 4178 10000 a1 0.00% 0.00% 100.00%
5 Proses pelathan Abdul Khalig 0 417w 10000 417 0.00% 0.004 100.00%
i Aadenic M 6 Laporan Kegiatan Abdul Khaliq 0 47w 100,00% 41 0.00% 0.004 100,00
@ RepstdSertfiasi | Serukasi Programmer
Pengajuan serufikas: o 417% 100,00% 7% 0,00% 0.00% 100,00%
o b= M ] Proses sertfies: 0 417% 100,008 417 0008 0008 100,00%
Ldil Laparan - B Laporan Kegistan 0 4179 100.00% 17 0.00% 0.00% 100,00%
PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS
& Peofil v Penyempurnaan Masterpian IT Universitas
3 o= e . Pembuatan mad dighal signature
10 Anslis dan perancangan sistem enar Sumarsono o 417% 100008 a1 ga0m 000 100,00%
o Swanaprasaana v
PERTEMLAN DENGAN TIM DARI PERGURUAN TINGG MESIR DAN SINGAPURA ALAM
o . e —— , FPETEMLAN DENGAN I AR PEIGUALN TINGS] MESR DAN SINGAPLA ’ T Gt UNPAS Merst s B K i BPEB12018

Gambar 25: Tampilan Laporan Kinerja
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Untuk melihat laporan kinerja

Laporan Aktifitas

BEOE - o

# Dashboard

4 sahavatunpas

8 Agenda kera v
Program Kerja

Aktivitas Program

Aktivitas Harian

Laporan Kinerja

» Laporan Aktivitas {
= Persuratan v
& Kevangan v
0 Kerjasama v
= Assesment v
© Kemahasiswaan v
B Akademik v
@ Rapat & Sertifikasi v
®, informas v
&l Laporan v
& Prof v
¢ Pengaturan v
of seranaPrasaana v

No NP Nama
1 1311004064 Abdul Khalig, 5.Kom, M.Kom.

2 1110040094 Dedi Manda Kesuma, 5.Xom.

3 1110040044 Isnar Sumartono, §Kom, M.Kom

4 1110040010 Suheri, S.Kom, M.Xom.

Jumiah

Panca Bud

¥ dengan Tema o

’ o ’

Kegiatan SertAikas: Keahlian Program Peningkatan Kusétas Dan
Kerja Yang Diselenggarakan di Lembaga Pengembangan Profes: LPPRO UNPAB

2 thn
9thn
2thn

Wenn

Produktnacas Tenaga

Gambar 26: Tampilan Laporan Aktifitas

Untuk melihat laporan aktifitas

Persuratan

Surat Masuk & Keluar

Surat Masuk dan Keluar

No Tipe
1 Surat Masuk
2 Surat Keluar
3 Surat Keluar
4 Surat Keluar
5 Surat Keluar
6 Surat Keluar
7 Surat Keluar
8 Surat Keluar
9 Surat Keluar
10 Surat Keluar
" Surat Keluar
12 Surat Keluar
13 Surat Keluar
14 Surat Keluar
15 Surat Masuk

ey
ae Dedi Manda
it rogamiere
Neor s
nao | e | A
Renstra o
081269741300 o 3 8 9
- B ; B .
6 18 g 1“4

. Pamihan Prsro UNPAB Periode 20172018  Menanglan O Pasngan No

Dari Kepada Tanggal Nomor perihal
EoEr U Rekeor 31 Juli 2023 12830116/2023 LP) Pengurusan jafung dosen an. wirda, alfath, andry, galih
Rektor Bidang Tata Kelola S S G L 29 Nopember 2022 2519/04/D12/2022 Surat Himbauan
Nabila Paramitha
Rekeor Bidang Akademik, dan Biro SDM & Umum
i e e N 28 Nopember 2022 2480/06/B/12/2022  Panggilan Wawancara
Rekeor 2!::[{;:_[’;‘:;:@5}‘ ST 25 Nopember 2022 231/11/AM 112022 Surat Pengantar Rekomendasi Jabatan Fungsional An. Lidya Rahmadani Hasibuan
8iro SDM & Umum 5
Rektar e DU T ST 25 Nopember 2022 2341/11/A/11/2022  Surat Pengantar Rekomendasi Jabatan Fungsianal An, Mika Debora Br Barus
8iro SDM & Umum
Rekzor e WA IS 25 Nopember 2022 2340M1/AM1/2022  Kepala LLDIKTI Wilayah | SUMUT
8iro SDM & Umum 3
Rekeor e 25 Nopember 2022 2330/1/AM1/2022  Surat Pengantar Rekomendasi Jabatan Fungsional An. Abdul Khaliq
Rekeor Bidang Tata Kelola e T 25 Nopember 2022 2326/04/D/12/2022 Surat Peringatan Il (P2)
Hasrul Azwar Hasibuan
Rekeor Bidang Tata Kelola oA U 25 Nopember 2022 2325/04/D/12/2022 Surat Peringatan Il (P2)
Yonnedikav
Rekeor Bidang Tata Kelols EmoENRUnm 25 Nopember 2022 2324/04/D/12/2022 Surat Peringatan | (P1)
Hariyanto
Biro SOM & Umum .
Rektar Bidang Tata Kelola o Ut 25 Nopember 2022 2323/04/D/12/2022  Surat Peringatan | (P1)
R el yekD ErEN A 25 Nopember 2022 229312/B/11/2022 Surat Dosen Program Angkatan 5 Tahun 2023
Kemahasiswaan Eka Pumra
Rekzor Bidang Akademik, d Biro SDM & Ui
ekcor Bidang Akademik, dan e mam 25 Nopember 2022 2292/12/B11/2022 Surat Dosen Program Angkatan 5 Tahun 2023
Kemahasiswaan Hadi Saputra Panggabean
Rekeor :IL: 63:‘; U 25 Nopember 2022 2201/12/A111/2022 Surat Dosen Program Angkatan 5 Tahun 2023
Biro SOM & Umum P 2831712022 Surat Rekomendasi Dosen Pembimbing Lapangan Program Kampus Mengajar Angkatan 5 Sebanyak 3
BSDM Rekcor Orang
Buka Bersama Antara UNPAB dan Kopertis Wilayah-| Sumatera Utara pemiinan Periode i Menangkan 1 ‘Wali Kota Medan Berikan 105 Beasisvra Bagi Warga Kota Medan Kuliah Gratis di UNPAE
3103115 07 Juty 2017 271

Gambar 27: Tampilan Surat Masuk & Keluar

Untuk melihat data Surat Masuk dan Keluar.
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Surat Tugas

Surat Tugas

No Nomor Tanggal
1 3212/09/10/IPB/2019 07 Okt 195/d 08 Oke 19
2 3211/09/10/1PB/2019 08 Okt 19.5/d 09 Oke 19
3 3209/09/10/IPB/2019 09 Okt 19s/d 09 Okt 19
4 3121/09/10/1PB/2019 12 Nop 19s/d 15Nop 19
5 2110/09/10/IPB/2019 05 Okt 195/d 05 Oke 19
6 3109/09/10/IPB/2019 05 Nop 19 =/d 05 Nop 19
7 3082/09/10/1PB/2019 17 Okt 195/d 18 Okt 19
2 3081/09/10/IPB/2019 07 Okt 19 s/d 07 Okt 19
9 3080/09/10/1PB/2019 05 Okt 19'5/d 05 Oke 19
10 3079/09/10/IPB/2019 05 Okt 19s/d 05 Oke 19
1 3000/09/10/IPB/2019 05 Okt 19 s/d 05 Okt 19
12 2819/09/09/1PB/2019 01 Okt 19.5/d 01 Oke 19
13 2745/09/09/1PB/2019 02 Okt 19.5/d 03 Ok 19
14 2716/09/09/IPB/2019 25 Sep 195/d 25 Sep 19
15 2671/09/09/IPB/2019 26 Sep 19.5/d 26 Sep 19
16 2569/09/09/1PB/2019 215ep 195/d 23 Sep 19
17 25A2/09/N3/IPR/2019 235en 185/d 77 Sen 19

Rektor Unpab Dilantik Menjadi Pengurus Harian APTIS| Pusat

Membuat Surat Tugas Baru

Eoffice

Perihal
Workshop Penelitian Bagi Dosen

Pesta Wirausaha Medan 2019

Menghadiri Undangen Peringatan Hari Pangan Sedunia Ke-39 dan Heri Krida
Pertanian ke-47 Tingkat Provinsi Sumatera Utara Tahun 2019

Kanferensi Perpusiakaan Digital Indanesia ke 12

Surat tugas Pelatihan Penguraian Pupukc Kimia Tanpa Residu Kimia dan
Mencuci Minyak goreng Bekas menjadi baru kembali

Surat tugas Pelatinan Relawan Ekoenzim

mengikuti kegiatan Seminar dan Werkshop yang bertema " kompetensi
Pustakswan di Era Industri 4.0

menghadiri acara Dies Natalis ke-65 Universitas HKEBP Nomensen Medan
menghadiri Upacara Peringatan ke-74 Hut TNI Tahun 2010 Subpanlakda
Wilayzh Medan,

Surat Tugas menghadiri Acara Wisuda Mahasiswafi Program Studi
Perhotelan Diploma I (D3) Akademi Pariwisata Medan Hotel Schoal Tahun
Akademik 20182019,

Surat tugas mendampingi mahasiswa kegiatan latihan kepemimpinan
manajemen mahasiswa Bisikmis 2019

menghadiri Upacara Peringatan Hari Kesaktian Pancasila Provinsi Sumatera
Utara Tahun 2019

Surat Tugss mengikuti Kegiatan Workshop Peningkatan Audit Mutu Internal
Bagi PT.LLDIKTI Wilayah | Sumut Tahap ll Tahun 2019

Surat tugas mengikuti Kegiatan Workshop On Technology OF Separation And
Purification dan Launching Alat-Alat UPT. Laboratorium Penelitian Terpadu
yang diadakan oleh Universitas Sumatera Utara (USU) kerjasama dengan PT.
Buchi

menghadiri Undangan Sesialisasi dan Diskusi Rancangan Undang-Undang
Permasyarakatan, yang diadakan oleh Kementarian Hukum dan Hak Asasi
Manusia Republik Indonesia Kantor Wilayah Sumatera Utara

Untuk Mengambil Mobil dengan Plat 1675 WMF an. Henny Hartati Noor di .
Gruya Satwiks Blok B1/1 Banda Aceh

Seudi Banding Entrepreuner Unit Kewirausahaan Mahasiswa di ITB dan

Q NPABPPIA Teken Mol Permbeljoran Bahasa ingars

Gambar 28: Tampilan Surat Tugas

ulis Surat Tugas Baru

Tempat
Madani Hotel

Pekan Raya sumut

Lapangan Merdeka

Hotel Hermes Palace Banda Aceh

Jalan Selamat Ujung No. 159 Medan

Ruang Seminar Gd.A dan Kridor Gd.A

Digital Library UNIMED.

Gedung Fakultas Kedokteran Lt.6 Univ.HKEP Nomensen

Apron Alfa Bravo Eks, Bandara Polonia Medan.
Hotel GranDika Setia Budi Medan.

Gelugur Rimbun
Komplek Tugu Letda Sujono PTPN Il Bandar Betsy Kab. Simalungun.

Hotel Polonia Medan Jin Jend Sudirman medan

UPT. Laboratorium Penelitian Terpadu USU. JI. Tridharma No. &
Kampus USU Medan.

Aula Lantai 5 Kantor Kementerian Hukum dan HAM Sumatera Utara ||
Putri Hijeu No. 4 Medan.

Banda aceh

ITR: dan Palireknik Randiine

* Vi) MoA antars UNPAS dengan Disperindag Provinsi St

1. Klik tombol Tulis Surat Tugas Baru yang ada pada tampilan Sura{Jamgaar 28).

Tambah Surat Tugas

Nomor surat *
Tanggal Kegiatan *
Tempat Kegiatan *

Judul Kegiatan

Q Buka Bersama Antara UNPAB dan Kopertis Wilayahl Sumatera Utara

2. Isi field yang ada kemudian klik tombol save untuk menyimpan proses atau klik cancel untuk membatalkan proses.

-]

Menteri Pariwisata dan Ekonomi Kreatif Indonesia, Dr. H. Sandiaga Salahuddin Uno,
Dukung Penuh Temu llmiah Mahasiswa Nasional di UNPAB

Menambahkan Pegawai kedalam Surat Tugas

20/ 71

Sumut 2024

o

Gambar 29: Form Tambah Surat Tugas

>
@

B
o
5
A
-
A
5
A
A

Harumkan Nama UNPAB, Shafa Marwah Azzahra Raih Gelar Puteri Parekraf Intelegensia



Eoffice

1. Pilih dan klik tombol dengan icon buku pada surat tugas yang diinginkan seperti pada gambar berikut

Surat Tugas

No Nomor Tanggal Perihal Tempat
1 3212/09/10/1PB/2019 07 Oke 18 5/d 08 Ok: 19 Workshop Penelitian Bagi Dosen Madani Hotel 6
2 3211/09/10/IPB/2019 08 Okt 19 s/d 09 Okt 19 Pesta Wirausaha Medan 2019 Pekan Raya sumut -]
Menghadiri Undangan Peringatan Hari Pangan Sedunia Ke-30 dan Hari Krida

3 3209/09/10/1PB/2019 09 Okt 19 s/d 09 Okt 19 = = Lapangan Merdeka 4
Pertanian ke-47 Tingkat Provinsi Sumatera Utara Tahun 2019 e &

4 3121/09/10/IPB/2019 12 Nop 195/d 15 Nop 19 Konferensi Perpustakaan Digital Indenesia ke 12 Hotel Hermes Palace Banda Aceh 8
Surat Pelatihan Pe ian Py k Ki T Residu Ki d:

5 3110/09/10/1PB/2019 05 Oke 19 5/d 05 Oke 19 SEEE LB E e SO LA N ET D= FL A CE D Jalan Selamat Ujung No. 153 Medan -]
Mencuci Minyak goreng Bekas menjadi baru kembali

6 3100/09/10/IPB/2019 05 Nop 10 £/d 05 Nop 19 Surat tugas Pelatinan Relawan Ekoenzim Ruang Seminar Gd.A dan Kridor Gd.A 8

7 3082/09/10/IPB/2019 17 Okc 19 s/d 18 Okt 19 e A Digital Library UNIMED. 8
Pustakawan di Era Industri 4.0
E] 3081/09/10/1PB/2019 07 Okt 19 s/d 07 Okt 19 menghadiri acara Dies Natalis ke-65 Universitas HKBP Nomensen Medan Gedung Fakultas Kedokteran Lt.6 Univ.HKBP Nomensen. -4
——
) 3080/09/10/IPB/2018 05 Oke 19 £/d 05 Oz 19 menshadiri Upacara Peringatan ke-74 Hut TNI Tahun 2019 Subganlekda Apron Alfa Bravo Eks. Bandara Polonia Medan. -}
Wilayah Medan,
Surat Tugas menghadiri Acars Wisuds Mahasiswafi Program Studi
10 3079/09/10/1PB/2019 05 Oke 19 s/d 05 Okt 19 Perhotelan Diploma Il (D3) Akademi Pariwisata Medan Hotel School Tahun Hotel GranDika Setia Budi Medan. -4
Akademik 20182019,
1 3000/09/10/IPB/2018 05 Okt 19 5/d 05 Ok: 19 Surat tugas mendamping] mahasiswa keglatan latihan kepemimpinan Gelugur Rimbun -]
manajemen mahasiswa Bisikmis 2019
hadiri U Pe tan Hari Kesaktian P: ila Pr St e
12 2819/09/09/1PB/2019 01 Okc 19 5/d 01 Ok 19 mensnadn pacsra Peringatan Herl Kesaician Pancasla PIovinsi SUMEEEra o mplek Tugw Lesda Sujeno PTPN 11| Bandar Betsy Kab. Simalungun, 8
Utara Tahun 2019
. Surat Tugas mengikuti Kegiatan Workshop Peningkatan Audit Mutu Internal
9 . y
3 2745/09/09/1PB/2019 02 Okt 19 5/d 03 Okt 19 e e e Tt Hotel Polonia Medan Jin Jend Sudirman medan I}
Surat tugas mengikuti Kegiatan Workshep On Technology Of Separation And
. . Purification dan Launching AlatAlat UPT. Laboratorium Peneliten Terpadu | UPT. Laboratorium Penelician Terpadu USU. JI. Tridharma No. 8
14 2716/09/09/1PB/2019 25Sep 19s/d 25Sep 19 )
-3 D3P yang diadakan oleh Universitas Sumatera Usara (USU) kerjasama dengan PT. | Kampus USU Medan. &
Buchi

menghadiri Undangan Sosialisasi dan Diskusi Rancangan Undang-Undang
15 2671/09/09/IPB/2019 26 Sep 19s/d 26 Sep 19 Permasyarakatan, yang diadakan cleh Kementerian Hukum dan Hak Asasi
Manusia Republik Indonesia Kantor Wilayah Sumatera Utara

Aula Lantai 5 Kantor Kementerian Hukum dan HAM Sumatera Utara JI. 8
Putri Hijau No. 4 Medan.

Untuk Mengambil Mobil dengan Plat 1675 WMF an. Henmy Hartati Noor di I

Gruya Sarwika Blok B1/1 Banda Aceh Banda sceh &

16 2569/09/09/1P8/2019 215ep 19 5/d 23 5ep 19

- REOEDRD T Studi Banding Entrepreuner Unit Kewirausahaan Mahasiswa di ITE dan

“ Wal Kota iedan Berian 105 Beasiswa Bagi Warga ota Medan Kfih Grais  UNPAB * Mahasiswa UNPAS hadirDalam Kegiatan HANI 2017 i Lapangan Merdeka Q SEM Kota Medan Bk Sosil i Pani Aschan

Gambar 30: Tombol Detail

ITR dhan Paliteknik Bandine a8

2. Akan muncul tampilan berikut

Detail Surat Tugas

Nomor surat  3212/09/10/1PB/2019

Judul Keglatan  Workshop Penelitian Bagi Dosen

Tempat Kegiatan  Madani Hotel

Lama Kegiatan 07 Oktober 2019 s/d 08 Oktober 2019

pilih Pegawai * | P = B save
No NIP Nama Unit Kerja Aksl
1 6110041031 Tumiran Prodi Pendidikan Agama Islam o
2 1411004006 Nurhalima Tambunan Prodi Pendidikan Agama Islam o

Q Rektor UNPAB Hadir dalam Rapat Bapomi Membahas POMNAS 2017 Di Makasar Q Sosialisasi dan Aplikasi SI Akademik dan 51 SDM Untuk Dosen UNPAB

Gambar 31: Tampilan Detail Surat Tugas

3. Pilih pegawai yang ingin di masukan ke dalaratsugas melalui combobox yang ada lalu klik tombol save.
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Keuangan

Rencana Pengeluaran

Anvragh Anggaran

nn ¢ E 4 Home » Dashboard a

#4 Dashboard
Rencana Per

& sahabatuneae

20202021 x -

B “genda Keria v Tahun Anggaran

= Persuratan UnitKerja | Urusan Pengolahan Sistem informasi x -
Jenis Kegiatan | = Seluruh Jenis » -

B Keuangan v

Rencana Pengeluaran v

Mot Nominal
» Anveay 2 No Tanggal Mama Kagiatan ™
syt 10 ‘ — Angeemn Pengajuan Disetujul Realisasi Saldo
» Anvragh Ujian SUMBER DAYA MANUSIA
Realisasi Pengeluaran v Pengembangan SDM 10.000,000.00 0.00 000 10,000,000.00
1 Pelatihan Programemer £2.0.10.01 5,000,000.00 .00 000 5000,000.00 =1
fopoEn sz 2 Sertficasi Programmer 201001 5,000,000.00 000 000 500000000 a
Penerimaan « PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMASI
Penyempurnasn Masterpian IT Universitas 109,000.000.00 00 000 109,000,00000
Approval Pengeluaran
1 Pembuatan modul digital signature 04.0.05.01 3.000.000.00 0.00 0.00 3,000,000 00 j=1
Kerjasama ~ 2 Penyempurnaan Masterplan IT Universitas 0400501 100,000,000.00 000 000 100,000,000.00 a
. 3 Penyempurnaan Integrasi Seduruh Sistern Informasi 04.0.05.01 6,000,000.00 0.00 000 6000,000.00 =1
sesment v
900,000.00 0 000 so0oonon
Kemahastswaan v 4 Pembustan Si Pengendaian Manajsmen Mutw (SPMI) 0400501 200.000.00 00 000 30000000 a
5 Pembuatan SI Pengajuan Propasal Penebtian 0400501 300.000.00 000 000 30000000 a2
Akademik v
6 Pembuatan Sl Layanan Berobat Mahasiswa 0400501 200.000.00 000 000 30000000
Rapstd Sertifkasi  ~  Pelayanan Penggunaan Sistem Informasi 1530000000 250000000 250000000  12,800,000.00
7 Pelayanan SMS dan Message Broadeast 0400518 1200000000 250000000 250000000  9500,000.00 a
Informas v =
L= 050K20  Anvragh puiss modem bulan Okiober 2020 50000000 50000000  500,00000 000 =)
Ll Laporan v 09NOp20  Anvragh pulsa modem bulan Nopember 2020 50000000 50000000  500.00000 000 =)
09Nop20  Anvragh Pulsa Kegiatan Wisuda 50000000  500,000.00  500,000.00 .00 a1
(5 b 21jan21 Aanwragh SMS Broadcast Bulan Januar 2021 1.000.000.00 1,000,000.00  1,000,00000 000 sa0d
&2 Pengaturan v 8 | Peryempurmasn Sistem Bimbingan Online 040.05.01 300.000.00 000 000 300,000.00 a
Sinerg) Dua Kampus: UNPAB dan UBH Tandatangani Mo, Tingkatan Kusitas [— PERTEMUAN DENGAN TIM DARI PERGURLIAN TINGGI MESIR DAN SINGAPURA DALAM
0 Sarana Prasarana v Pendidican Kunjungan, Mo, dan FGD : erkuat Kerja Sama Akademik i RANGKA RENCANA MO DENGAN UNIERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDI

Gambar 32: Tampilan Anvragh Anggaran

Mengajukan Dana

1. Klik tombol yang ditunjukan pada tampilan berikut

me » Dashboard Q

[ ] - ] =

# Dashboard
3n)

& SohabatUNPAE
202012021 % -

& #eenda keria v Tahun Anggaran

= Persuratan UnitKerja | Urusan Pengolahan Sistem Informasi -

Jenis Kegiatan | =Selurun jens » .
& Keuangan v

==

Rencana Pengeluaran
_ Nominal

» Anvragh Anggaran { No Tanggal Narma Keglatan e e = e At
» Amvragh Ujlan SUMBER DIAYA MANUSIA
Reslisosipengeluaran v Pengembangan SOM 10.000.000.00 000 000 1000000000
1 Pelatihan Programmer 0201001 5.000.000.00 000 000 5000.000.00 @
Leparan Anggaran v 2 Sertfiasl Programmer 02.0.10.01 5,000,000.00 000 000 5000,000.00 =
Penerimaan | PEMBIAYAAN, SARANA PRASARAMA, SERTA SISTEM INFORMAS|
Penyempurnaan Masterplan [T Universitas 105,000,000.00 000 000 109,000,000.00
Approval Pengeluaran
1 Pembustan madul digital signature 0400501 3,000.000.00 000 000 3000.000.00 2
0 Kerjssama v 2 Panyempurnaan Masterplan T Universitas 0400501 100,000,000.00 000 000 100.000,000.00 2
F— . 3 Penyempurnaan Integrasi Seuruh Sistem Informasi 0400501 600000000 000 000 6000.000.00 =1
900,000.00 0.00 000 900,000.00
Kemahasiswaan v 4 Pembuatan SI Pengendalian Manajamen Mutw (SPMI) 0400501 300,000.00 000 000 30000000 a
5 Pembuatan 5l Pengajuan Proposal Penelitian 04.0.05.01 300,000.00 0.00 0.00 300,000.00 =
rademi v L] Pembuatan 51 Layanan Berobat Mahasiswa. 04.0.05.01 300,000.00 0.00 0.00 300,000.00 f=1
Rapatd Sertifikasi v Pelayanan Penggunaan Sistem Informas! 153000000 250000000 250000000  12800,000.00
7 Pelayanan SMS dan Message Broadcast 0400518 1200000000 250000000 250000000  9500,000.00 =1
e e 0SOM20 | Anveagh pulsa modem bulan Okober 2020 50000000 50000000 50000000 000 e =|
Lail Laporan v 09NOp20  Anvragh pulsa modem bulan Nopember 2020 50000000 50000000  500.00000 000 =
09Nop20  Anvragh Pulsa Kegiatan Wisuda 50000000  500,000.00  500,000.00 .00 a1
(3 o v 20Jan1 Aanwragh SMS Broadcast Bulan Januar 2021 1,000.000.00  1,000,000.00  1,000,000.00 000 sa
&8 Pengaturan v 8 | Peryempurmasn Sistem Bimbingan Online 0400501 300,000,00 000 000 30000000 =
, Sivergi Dua Kampus: UNPAB dan UBH Tandatangani Mol Tingkaticn Kusitas , [ . PERTEMUAN DENGAN TIM DARI PERGURUAN TINGGI MESIR DAN SNGAPURA DALAM
£ Sarna rasarana Pendiikan Kunjngan, Mol dan FGD : erkuat Kerja Sama Akademik . RANGKA RENCANA MO DENGAN UNIERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDI

Gambar 33; Tombol Tamb&ana

2. Isi field yang ada kemudian klik tombol save untuk menyimpan proses atau klik tombol cancel untuk membatalkan
proses

22171
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e-Office | Tambah Rencana Pengeluaran

Tahun Anggaran 2020/2021

Unit Kerja | Urusan Pengolahan Sistem Informasi X -
Kegiatan | Pelatihan Programmer -
Aktivitas | Pengajuan pelatihan -

Keterangan *

Tanggal Pengajuan *

Tanggal Mulai Kegiatan *

Tanggal Selesai Kegiatan *
Total Anggaran  5.000.000.00

Sisa Anggaran | 5.000,000.00

‘ Save H Reset H ® Cancel ‘

O Alerts

O Tanda * menunjukkan bahwa field tersebut harus diisi

e -Office v.3.1 © 2024
Gambar 34: Form Tambah Rencana Pengeluaran

Ubah Data Anvragh

1. Klik tombol yang ditunjukan pada gambar berikut

) weicome,
Dedi Manda K...

- = a

# Dashboard

Rencana Pengeluaran (Anvragh Dana Anggaran)
4 sehabat UNPAB
202072021 x -
@ eenda teria . Tahun Anggaran
UnitKerja | Unusan Pengolahan Sistem Informasi x =
= Persuratan v
Jenis Kegiatan | = Seluruh jenis » -
& Keuangan v
Q rampilkan
Rencana Pengeluaran
_ Nominal
» " e No R al Nama Keglatar kst
Aarviogh Angemran ‘ e " Anggaran Pengajuan Disetujui  Realisasi Saldo
» Amvragh Ujian SUMBER DIAYA MANUSIA
Reslisosipengeluaran v Pengembangan SOM 10000.000.00 000 000 1000000000
1 Pelatihan Programmer 0201001 5.000.000.00 000 000 5000.000.00 2
Leparan Anggaran - 2 Sertfikasi Programmer 0201001 5,000,000.00 000 000 5000,00000 =]
Penerimaan | PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS!
Penyempurnaan Masterplan [T Universitas 105,000,000.00 000 000 109,000,000.00
Approval Pengeluaran
1 Pembustan madul digital signature 0400501 3,000.000.00 000 000 3000.000.00 2
0 Kerjssama v 2 Panyempurnaan Masterplan T Universitas 0400501 100,000,000.00 000 000 100.000,000.00 =1
— . 3 Penyempurnaan Integrasi Seduruh Sistem Informasi 0400501 6.000,000.00 000 000 6000.000.00 =1
= Assesment v
900,000.00 0.00 0.00 900,000.00
@ Kemahasiswasn v 4 Pembuatan 5l Pengendalian Manajamen Mutu (SPMI) 04.0.05.01 300,000.00 000 000 300,000.00 o
5 Pembuatan S| Pengajuan Propasal Penelitian. 04.0.05.01 300,000.00 0.00 0.00 300,000.00 j=1
Akademik v
= e L] Pembuatan 51 Layanan Berobat Mahasiswa. 04.0.05.01 300,000.00 0.00 0.00 300,000.00 f=1
@ Rapatasertifkasi v Pelayanan Penggunaan Sistem Informasi 1530000000 250000000 250000000  12,800,000.00
7 Pelayanan SMS dan Message Broadcast 0400518 1200000000 250000000 250000000  9500,000.00 =1
oy Informasi v 050ki20  Anvragh pulss madem bulan Okober 2020 50000000  500,000.00  500,000.00 0.00 @:
|l Laporan v 09NOp20  Anvragh pulsa madem bulan Nopember 2020 5000000  500,000.00  500,000.00 .00 (=]
09Nop20  Anvragh Pulsa Kegiatan Wisuda 500.000.00  500,000.00  500,000.00 .00 a1
(5 - 20Jan1 Aanwragh SMS Broadcast Bulan Januar 2021 1,000.000.00  1,000,000.00  1,000,000.00 000 sa
&2 Pengaturan ~ 8 | Penyempurmaan Skstem Bimbingan Online 0400501 1300,000.00 0.00 0.00 300,000.00 a
Sinerg) Dua Kampus: UNPAB dan UBH Tandatangani Mo, Tingkatan Kusitas T PERTEMUAN DENGAN TIM DARI PERGURLIAN TINGGI MESIR DAN SINGAPURA DALAM
£ SanaPrasaana v Pendidican Kunjungan, Mo, dan FGD : erkuat Kerja Sama Akademik i RANGKA RENCANA MO DENGAN UNIERSITAS PEMBANGUNAN PANCA BUDI

Gambar 35Tombol Ubah
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2. Isi field yang ada kemudian klik tombol save untuk menyimpan perubahan atau klik tombol cancel untuk
membatalkan proses.

e-Office | Ubah Rencana Pengeluaran

Keterangan * |Anvragh pulsa modem bulan Oktober 2020

Tanggal Pengajuan * 10/05/2020
Tanggal Mulai Kegiatan * 10/05/2020
Tanggal Selesai Kegiatan * 10/31/2020
Total Anggaran | 12.000,000.00

Nominal Pengajuan * | 500000.00

| Save ” ® Cancel

O Alerts

O Tanda * menunjukkan bahwa field tersebut harus diisi

e -Office v.3.1 © 2024

Gambar 36: Form Ubah Rencana Pengeluaran

Anvragh Ujian

o> 0=
- n #4 Home » Dashboard Q

4 Dashboard

. Sahabat UNPAS

Jenis Honor | f

8 Agendakera v
Unit Kerja | ¥
& Persuratan v
Tanggal K vil 7 v| 2024 v 2024 v
B Kevangan v
Qampilkan % Tamb
v 2 armiah
No Jenis Honor Nomor Surat Keputusan 1"““ 5""" Judul Surat Keputusan Program Studi 2 st

Approval Pengeluaran

o v
= Assesment v
@ Kemahasiswaan v
B Akademik v

£ Rapat & Sertfikasi v

® Informasi -
il Laporan b4
& Profl v

98 Pengaturan v

= ’ UNPAB JALIN Ml DENGAN TLAN GUR BESIAM ’ e g s, Dk Ao Pparkan Cora o Mengecs ’ T D

Gambar 37: Tampilan Anvragh Ujian
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Menambah Data

1. Klikkombol Tambah Data pada tampilan Anragh Ujian akan muncul tampilan berikut

e-Office | Tambah Data Surat Keput

Tahun Anggaran

Nomor Sk *
Jenig* | =Pilih Jeniss.
Unit Kerja * | FIlih
Standar® | «Pilih Programs
Program * h Prograr
Aktivitas *
Sub-Aktivitas * | Pilih Sub-Aktitas

Keterangan *

Tanggal K *
Tanggal Mulai Kegiatan *

Tanggal Selesai Kegiatan *

O Alerts

O Tanda * menunjukkan bahwa field tersebut harus diisi

e -Office v.3.1 © 2024

Gambar 38: Form Tambah Data

2. Isi field yang ada lalu klik tombol save untuk menyimpan atau klik tombol cancel untuk membatalkan.

Realisasi Pengeluaran

LPJ Anggaran

B>

# Dashboard

v B 4 Home » Dashboard

4 SshabatUNPAS

x -
8 Agenda Kerja ~ Tahun Anggaran | 202012021
UnitKerja | Urusan Pengolahan Sistem Informas| x -
= Persuratan v
Jenis Kegiatan | = Seluruh jenis » -
& Kevangsn -
Rencana Pengeluaran
Tanggal Norminal
Realisasi Pengeluaran Mo e Nama Kegiatan Mata Anggaran sl
q Amiragh Kegaan el pelapoun Pengajuan | Disetjul  Reslisasi
» LPj Anggaran .
1 050Kkt 20 05 Okt 20 07 Nop 20 O4Feb22  Amwragh pulsa modem bulan Ciiober 2020 04.0.05.18 50000000 50000000 50000000 [
Lsporan Anggaran 2 0SNop20  O03Nop20  2BNop20  16FebZ  Ameagh pulsa modem bulan Nogember 2020 0400518 0000000 @000 stopoce  HBE
Penerimaan ~ 3 09 Nop 20 09 Nop 20 28Nop 20 16Feb21  Amwragh Pulsa Kegiatan Wisude 040.05.18 50000000 50000000 50000000 L&
. 4 21 an21 Ojan21 07 Feb 21 16Feb 21 Aanvragh SMS Broadcast Bulan Januari 2021 04.0.05.18 1.000,000.00  1,000.000.00  1,000,000.00 [==r=r-}
rpproval Pengeluara Toual 250000000 250000000  2500.000.00
[ Kerjasama ~
+ Keterangan
— = « Background berwarna [erah menunjukkan data belum dibuat LF) sampai tanggal harus membuat laporan.
* Background berwarna kuning menunjukkan data LP belum disetujui oleh Biro Keuangan
@ Kemahasiswaan ~ * Background berwarna [Bifll menunjukkan data LP) dibatalkan. harap laporkan kembali LP] tersebut ke Biro Keuangan.
B Akademik -

& RapatiSetifias v

®, informasi -
il Laporan >
& Frofi -
o Pengaturan v
£ sasnaprasaena v

S —— — R oo P e s e
= , sk vt s v ’ S ’ My Kol Gncangan PG Sl B Wi Proda .72 UNPAB

Gambar39: Tampilan LPJ Anggaran
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Menambahkan Komponen Realisasi
1. Klik tombol yang ditunjukan gambar berikut

0>

. n #& Home » Dashboard

Dashboard

L
4 SshabatUNPAS
&
=

2020/2021 L
Agend kera v Tahun Anggaran
Unit Kerja | Urusan Pengolahan Sistem informasi X
Persuratan -
- Jenis Kegiatan | «Selurun enis» -
& Kevangan -
Rencana Pengeluaran
Tanggal Nominal
Realisasi Pengeluaran v o e Nama Keghatan Mata Anggaran
gy Kegaan PO ey Pengajuan | Dl Resisas
py— { -
SOMM  0S0MI  ONop2  OAFedZ2  Amragh pulsa modem buian Giober 2020 0400518 | 000000 50000000 50000000
Laporan Anggaran - 2 09 Nop 20 09 Nop 20 28 Nop 20 16Feb 21 Amragh pulsa modem bulan Nopember 2020 040.05.18 50000000 50000000  500,000.00
Penerimaan ~ 3 09 Nop 20 09Nop20 28Nop 20 16Feb21  Anvragh Puisa Kepistan Wisuds 0400518 50000000 50000000  500,000.00
. 4 pnt 01jan 21 07 Feb 21 16Feb 21 Aanvragh SMS Broadcast Bulan Januari 2021 04.0.05.18 1.000,000.00  1,000.000.00  1,000.000.00 SJan
Total 2.500,000.00  2.500.000.00  2.500,000.00
[ Kerjasama v
+ Keterangan
Assesment v « Background berwarna [Merah menunjukkan data belum dibuat LF) sampai tanggal harus membuat laporan.
* Background berwarna kuning menunjukkan data LP) belum disetujui oleh Biro Keuangan.
@ Kemahasiswaan .  Background berwarna [Bifll menunjukkan data LP] dibatalkan. harap laparkan kembali LP) tersebut ke Birg Keuangan.
B Akademik -
@ Rapat & Sertifikas ~
® informasi -
il Laporan -
& profil -
L8 Pengaturan -
O sarana Prasarana v
Rkt APAS Marjch arsmbar dala kgt s Kampus yaryandon i — - o el e o e s P
o ’ falor NP M ’ Lowongan ks Bark g ’ WMyl Karbol Garcangan Pangging Suecadl Wisuca oo k-T2 UNPAS

Gambar 40: Tombol Komponen Realisasi Pengeluaran

2. Akan muncul tampilan seperti berikut

Detail Realisasi Pengeluaran

Tahun Anggaran 2020/2021

Program PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMASI
Sub-Program Pelayanan Penggunaan Sistem Informasi

Kegiawan Pelayanan SMS dan Message Broadcast

Akcivitas Anvragh pulsa modem bulan Okober 2020

Tanggel Anvragh 05 Okeober 2020

Nominal Disetujui 500,000.00

O Kembali H 2 Refresh H + Komponen Realisasi H & Kirim & Print LP) H [B Kirim & Export PDF LP) H @ Batalkan LF)

No Nama Komponen Pengeluaran Nominal Disetujui Nominal Realisasi
1 Layanan Aksdemik 300,000.00 300,000.00
2 Layanan Umum 200,000.00 200,000.00

500,000.00 500,000.00

Jumlsh Nominal Komponen
O Alerts

x Kirim LPJ ! Anda sudah dapat mengirimkan LP] tersebut! - Nominal Realisasi sama dengan Nominal Disetujuit

 LP] dapat dibatalkan bila belum disetujui oleh Biro Keuangan !

Gambar 41: Tampilan Komponen Realisasi Pengeluaran
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3. Klik tombol + Komponen Realisasi yang ada pada tampilan Komponen Realisasi Pengeluaran (gambar 41)

e-Office | Tambah Komponen Realisasi Pengeluaran

Tambah Komponen Realisasi Pengeluaran

No Mama Komponen Pengeluaran MNominal Disetujui Mominal Realisasi Aksi

1 Laysnan Akademik 300,000.00 300000.00

2 Layanan Umum 200,000.00 200000.00

ADD

Jumlah Nominal Kemponen 500,000.00 500,000.00

% CLOSE O Alerts

@ Tanda * menunjukkan bahwa field tersebut harus diisi

e -Office v.3.1 © 2024
Gambar 42: Form Tambah Komponen Realisasi Pengeluaran

4. Isi field yang ada lalu klik tombol ADD pada bagian aksi yang terlihatgpapitan Form Tambah Komponen
Realisasi Pengeluaran (gambar 42). Klik tombol CLOSE untuk menutup form.

Laporan Anggaran

Rekap Anggaran

- o >
061> _—
v n 4 Home » Dashboard c

#4 Dashboard

4 sahavatunpas

Tahun Anggaran | 202072021

@ AgendaKerja v
UnitKerja | Urusan Pengolahan Sistem informasi %+
= persuraan v
Jenis Keglatan | « Selurun jenis » 5
= Keuangan v
Q Tampilkan P
Nominai Anggaran
g: No Nama Kegatan Mata Anggaran
Anggaran Disjukan Disetujui Realisasi ssa
v SUMBER DAYA MANUSIA
‘ Pengembangan SOM 10,000,000.00 0.00 0.00 0.00 10,000,000.00
Peiachan Programmer 0201001 5.000,000.00 000 000 000 5000,00000
Res 2 Serifikasi Programmer 02.0.10.01 5,000,000.00 0.00 0.00 0.00 5,000,000.00
Penerimaan v PEMBIAYAAN, SARANA PRASARANA, SERTA SISTEM INFORMAS!
" Penyempurnaan Masterplan IT Universitas. 109,000,000.00 0.00 0.00 0.00 109,000,000.00
Approval Pengeluaran
Pembs dul digital signature. 04.0.05.01 3,000,000.00 0.00 0.00 0.00 3,000,000.00
0 Kerjasama v 2 Penye n Masterplan T Unwersitas 0400501 100,000,00000 000 000 000 100000,000.00
P tegrasi Seluruh Sistem Informast 04.0.05.01 6,000,000.00 0.00 0.00 0.00 6,000,000.00
B Assesment v
900,000.00 0.00 0.00 0.00 900.000.00
© Xemahasiswaan v < Pembuatan SI Pengendalian Manajamen Mutu (SPMI) 04.0.05.01 300,000.00 0.00 0.00 0.00 300,000.00
5 Pembuastan SI Pengsjuen Proposal Penelitian 04.0.05.01 300,000.00 0.00 000 0.00 300,000.00
B Akademik v
L] Pembuatan 5! Layanan Berobat Mahasiswa 04.0.05.01 300,000.00 0.00 000 0.00 300,000.00
@ RapatiSertifkasi v Pelayanan Penggunaan Sistem informasi 15,300,000.00 2500,000.00 2:500,000.00 250000000 1280000000
Pelayanan SMS dan Message Brosdcass 0400518 12,000,000.00 2.500,000.00 2,500,000.00 2,500,000.00 9,500,000.00
®, informasi M 8  Penyempurnsan Sistem Bimbingsn Online 04.005.01 300,000.00 0.00 0.00 0.00 300,000.00
Ml Laporan v 9 Upgrade Template Website Uraveristas 04.0.05.04 3,000,000.00 0.00 0.00 000 3,000,000.00
Penyempurnaan system informasi unit 900,000.00 0.00 0.00 0.00 900,000.00
prof v
& Pofil 10 Upgrade St Inventarisasi 04.005.01 300,000.00 000 0.00 0.00 300,000.00
of pengaturan » 11 Upgrade Si Keuangan 0400501 300.000.00 0.00 000 0.00 300,000.00
Unpatjain Kerjasams dengan N Pontianak, Pererat Saturahm Antar Pergurian UNPAB Wisuida he-72: Bersama Pemerintah Kota injal Membangn Desa, Membangun UNPA HADIRS WISUDA DAN TANDA TANGANI Mol DENGAN UNIVERSITAS TERBUKA
o saanapmsaana v Ting Indonesia MEDAN

Gambar 43: Tampilan Rekap Anggaran
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Untuk melihat hasil rekapan anggaran.

Realisasi Anggaran

Weicome,

Ded) Manda

BEIBECE o o

#4 Dashboard

Jaran Bulan Juli 2
. ‘Sahabat UNPAB

202072021 X -
B AgendaKera v Tahun Anggaran |
Unit Kerja | Urusan Pengolahan Sistem Informast o
= Persuratan v
Jenis Kegiatan | «Seluruh jenis » =
& Keuangan v RN
Bulan | Juil .
Rencana Pengeluaran v
Tarmy

Realisasi Pengeluaran

<

Tanggal oot
Laporan Anggaran v No Nama Keglatan Msta Anggaran
Amwragh Keglatan m""“ Pelaporan Disjukan Oisetujul Reaiisas! sisa
» Rekap Anggaran
1 21an21 otjan21 07 Feb 21 25024 Aanvragh SMS Broadcast Bulan Januari 2021 1,000000.00 1,000,000.00 1,000,000.00 0.00
» Relsasiangearan  § Total 1,000,000.00 1,000,000.00 1,000,00000 000
Penerimaan v

Approval Pengeluaran

0 Kerasama v
= Assesment v
© Kemshasiswaan v
B Akademik v
& Rapatdsertifiasi v
®, informasi v

Laporan v
& Profi v
02 Pengaturan %

o

o . pesentn . Telh i Buks Pendataran ik T 2017 ’ L T ————

o Gambar 44Tampilan Realisasi Anggaran

Untuk melihat rekapan realisasi anggaran.

Peneriman

Tagihan Mahasiswa

[T - B C

O =i Laporan Tagihan Mahasiswa
& sahabat unpaB

& reend Programstudi | Teknolog Informas! -
AgendaKerja v
Stambuk | 2022 v
= Persuratan ~
Periode Bayar | 2023 GENAP -
= Keuangan ~

Rencana Pengeluaran

Status Permbayaran
No. Nama NPM NO. HP Status.
Realisasl Pengeluaran v TR TERE TER 9 TER.10 TER 11 TER 12
Laporn Anggarmn T IMAM HABIE WARTIANSYAH masmes 081327377268 Umum y v 0
2 ABIDDHVAUL AULIVAH 21372088 0839108975070 Urmum .
Panerimaan ~
3 ADE CHRISTIAN LESMANA MARBUN as7a087 08137736206 Umum ¢ . Y Y v v
s aghanmahasions {4 ADELAVOLANDA CaMYA masranes 0gsa37e3szes Umum Y v Y
Approval Pengeluaran ) Ll e e L - - -
6 AGUSMUNANDA 214372086 081270889671 Umum v v v ] v v
SO weswass mews mwwes e o
Assesment ~ 8 | AWADSAM 2214372098 081361639935 Umum v v v
9 AISYAH VASMIN TRHIUNG a3 083302733822 U v Y v v v
© remanasiswaan v 10 AKMALPRATAMA HARAHAP 2372003 087ass121826 Umum ¢ Y v v v v
11 ALYAR RAMADHAN masra0s 087725408223 Umum 4 Y Y v v v
B skademik v
12 ALFIRAMUTIAH A SIREGAR 2214372150 og2272227483 Beasiswa 100% - - -
& Rapstasertiikas v 13 AUIF SHAKPUTRA HUTASOIT masmams 08126343900 Umum 4 M 0 Y v v
14 ANANTAFRADILA NASUTION masranse og1261725872 Umum ¢ . Y Y
™ informasi ~
15 ANGELA FADILLAS 2214372160 085156070252 Umum v v v v v v
[l Laporan ~
& profil v
& Pengaturan -

F Sarana Prasarana ~

Untuk melihat status bayar uang kuliah mahasiswa.
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Akademik
Pengajuan UjiarJjian
Komprehensip

06>

B0 -

4 Dashboard

4 sahabatunpaB
a8

Agenda Keria o Programstudi = Semu:
Tanggal Daftar )7/01/2024 = 713112024
Persuratan v .
NPM / Nama
& Keuangan v
Q Tampitian
B Akademic v
N, NPM Nama Programstud Tanggal Daftar At
Pengajusn Ujanufan v s
Page rendered in 0.1224 seconds.
» Kerja praktek
» KKUPKL (FA)
+ Judul skrips
Peiaksanaan jisn Ujian v
Mahasiswa Pindshan v
(Uanuas v
Pengajuan Foto lfazah v
0 Kerjasama v
= Assesment >
@ Kemahasiswaan v
M et X Sex ikt g Menyambut Tahun Baru isiam 1 Muharram 1444 Hijriyah, UNPAS berikan DISKON
’ PERMADIS UNPA Adshan MUBES VE . sy a1 . ktorUNPAB i ot Raps Bapor e POMNAS 2017 D ks

Gambard6: Tampilan Komprehensip

Semester Pendek

P g 20 a0

| = [ TR Q

#4 Dashboard
ir an Seme Jun 24 's/d 31 Jul
4 sanabat UNPAB
& Aeendakera v Programstudi  «Semua »
Tangsal Daftar 06/01/2024 = 07/31/2024
= rPersuratan v ee
NPM/Nama
2 Kevangan v
Q Tampikan 3
B Akademik v
No. NPM Nama Programstud Tanggal Daftar sl
Pengajuan Upan-ujian v
eneauan dpanufen 1 1713010149 ALDRI ARFIO SIHOMBING 085277794140 Agroreknaiogs 2020619 e
+ Komprehinsip 2 1924210365 RENDY RESTU TAMA 081233884732 Teknik Elektro 20240626 &
—— { 3 2014310085 QAANITAH AZIZAH 082267081766 Arsiteitur 20240607 &
» Semester Pendel
s 1914370399 MARD RITONGA 82277918239 Siszem Komputer 20240614 e
Y Ker)s ok s 1914373057 RION DUI HARYADI SAMOSIR 081276467544 Teknik Xamputer 20240608 e
" KKU 6 1916000261 NABIL PRATAMA 081396729685 limu Hukum 2024.06.05 @
. 7 1816000336 OCTO ROY ANDI HUTAGALUNG 082274587343 i Hukom 20240626 &
8 1916000183 ALEXANDER BUKIT 081377250882 imu Hukm 20240611 e
9 1716000139 BONARITUA SILALAHI 081268737632 Tl Hukum 2040613 &
+ Meja Hilou
Page rendered in 01545 seconds.
Pelaksanaan Ujian-Ujian v
Mahasiswa Pindahan v
PresensiUjanUAS v
Pengajuan Foto jazah v
O enasama v
= Assesment v
@ Kemahasiswaan v
& Raparasenfkasi v Oak . " Seluruh
Harl i UNPAB Wisuda Pascasarjana, Sarjans dsn Dploma 1 Sendivan x oo don Sekeh
UNPAB x Kampung Beasiowa - Anak Muda, Sisp Membangun Neger] e

Gambar 47: Tampilan Semester Pendek
Menambahkan Data Pengajuan

1. Klik tombol Tambah pada tampilan Semester Pendek(gambar 47)
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e-Office | Formulir Pengajuan Ujian Semester Pendek

Masukkan NPM

NPM

e -Office v.3.1 © 2024
Gambar 48: Formulir Pengajuan Ujian Semester Pendek

2. Masukan NPM mahasiswadu klik tombol SEARCH

e-Office | Formulir Pengajuan Ujian Semester Pendek

Masukkan NPM

NPM | 2025100256
Nama | NU

Nomor Hp | 052

Programstudi | Akuntans
UkuranToga 5 ¥

Judul Skripsi / Matakuliah

e -Office v.3.1 © 2024

Gambar 49: Formulir Pengajuan Ujian Semester Pendek
3. Isi Judul Skripsi/Matakuliah pada field yang ada lalu klik tombol ADD untuk menyimpan atau klik tombol CLOSE
untuk menutup form.

Menyetujui/Menambah/Membatalkan Semester ek
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1. Klik tombol dengan icon buku warna biru yang ada di bagian aksi pada tampilan Semester Pendek(gambar 47)

e-Office | Daftar Matakuliah/judul Pengajuan

Daftar Matakuliah/Judul Pengajuan

Mo Judul Matakuliah Semester Cek

1 Pengajuan Semester Pendek 1 Matakuliah 20241 ]

* ceklist data yang akan disimpan

* bila membatalkan, ceklist data yang akan dibatalkan dan kosongkan ceklist yang tidak dibatalkan

e -Office v.3.1 © 2024

Gambar 50: Tampilan Daftar Matakuliah/Judul Pengajuan

2. Ceklist pada bagian Cek dari data yang ingin diproses kemudian klik ®etbjoli jika ingin menyetujui atau klik
tombol Tambah MK untuk menambahkan Matakuliah atau klik tombol Batalkan untuk membatalkan pengajuan yang
ada.

Kerja Praktek

ol -
06> L :
L
@ Dashboara

\ahasiswa Mengisi Formulir Pengajuan KP / Magang Periode 01 Jul 24 s/d 31 Jul 24

g sshavatunsas

Programstudi
Tanggal Daftar 1/2024 =
NPM / Nama
Q Tampitkan »
No. Nem Nama Tempat Alamat Programstudt Tanggal Dstiar  Aksi
1916000076 OSYMELINA LATERSIA BR GINTING Kantor Pertanahan Kabupaten Dairi Jalan Sisingamangaraja No. 134, Kota Sicikalang, Sidkalang. Kab. D, Sumatera Utara Himo Hukum 20240703 @
Page rendered in 0,088 seconds.
Unpa jain Kerjasarma dengan WAl Pontzanak. Pererat Séacurahims Antar Perguruan Sogpane 239 Dosen UNPAB Fakustas Tekrs, Pertanian dan llmu Komputer Mengikuts Lokakarya
Tinggs K —r — Sertfwan

Gambar 51: Tampilan Kerja Praktek
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Menyetujui/Membatalkan Kerja Praktek

1. Klik tomboldengan icon gambar buku yang ada pada bagian aksi yang terlihat pada tampilan Kerja Praktek

e-Office | Daftar Matakuliah/Judul Pengajuan

aftar Matakuliah/Judul Pengajuan

No Nama Matakuliah Semester Cek

1 20232 ]

* ceklist data yang akan disimpan

* bila membatalkan, ceklist data yang akan dibatalkan dan kesongkan ceklist yang tidak dibatalkan

e -Office v.3.1 © 2024

Gambar 52: Tampilan Daftar Matakuliah/Judul Pengajuan

2. Ceklist pada bagian cek dari data yang ingin diproses lalu klik tombol Setujui untuk menyetujulk &baoidl
Batalkan untuk membatalkan pengajuan.

KKL/PKL (FAI)

0> S il i
n 4 Home > Dashboard Q

Formulir Pengajuan PPL. Kk onfrehensif, Seminar Proposal FAI Periode 01 Jul 24 s/d 31 Jul 24

4 Sshabat UNPAS

Programstudi
Tanggal Daftar 1710112024 =
NPM/Nama

Q Tampikan 3

No. NPM Nama Programstudi Tanggal Daftar kst
Ticak Ada Dota !

Page rendered in 0.1218 seconds.

& Rapat & Sertifikast v

, MENGALIN STLATURAHA, PEMERINTA KCTA BAUA BERKUNIING KE UNPAS . [rev— ’ Sl Ry i P 1435 - Mohon as o D Bachn

Gambar 53: Tampilan KKL/PKL (FAl)

32/71



Eoffice

Seminar Proposal

06> a® oo

.n ; ﬂ 4 +ome » Dashboard

#4 Dashboard

& sshabat UnPas

B i Z Programstudi < Semua » v
Tanggal Daftar 07/01/2024 =
= Pecsuratan v -
NPM /Nama
B Keuangan v
Q tampilian 9
B Akademic v
No. M Nama Programstud Tanggal Daftar sl
Pengauan Usn-sfen, ¥ 1 ooz 1DAMAYANI SIMBOLON 082162281106 Pendidikan Agsms slsm 202007.09 e
2 2010110075 NURAINI 089525681106 Pendidikan Agam slam 20200717 e
3 1910110193 ELSVARTRI 082366055498 Pendidikan Agama tslam 20240719 e
4 1810210085 IRMA SURIAN! LUBSS 081362429791 Pendidikan lslam Anak Usia Dini 20240710 P
5 2013010153 PUTRI DELLA ANGGREN! 087854531366 Agroteknaiog: 20240701 @
5 2013010106 WA FARHAN SEMBIRING 085277161570 Agroseknologs 20240719 e
{ 7 2013010055 HADI FADELI om9E77774387 Agroreknolog: 20260721 e
s 2013080001 AL RANMAT HULU om2272873225 Peernakan 20240701 e
9 1913060070 ALFIAN TARIGAN os2161353495 Peternakan &
1 2223060125 FAMREZA SAEFULLAH 082204431588 Peternskan &
" 2013060005 RIZAL KURNIAWAN 082267699154 Peternakan &
Pelaksanasn Ujan-Ujian v
2 1912210178 YUDA SETIAWAN 087867708489 Teknik Elekera @
Mahasiswa Pindahan 1 2224210394 ALLISA QOTRUNADA SIMANJUNTAK 082367966779 Tekosk Elera e
PresensiUjanAS v 1 2024210119 MARCH CAHAYA SISGIAN oBs36120408 Tekrik Elektra &
15 2224210264 MANUEL MANIK 082214300560 Tekrik Elektro e
Pengajuan Foto ljazah v
SERSHEIERS AR 16 2224210004 FAUZIAH HANUM SIMBOLON 082225177217 Teknik Elektro 8
O Kerjasama v 7 2014210195 RUDISAPUTRA 081260094323 Teknik Eiekaro &
18 2210152 DICKY RAMADHAN 081265799227 Tekrsk Elekro 8
B Assesmen v
MR Seesmens 19 NOTATEMA WARUWU 082275292370 Tekrik Elera &
© ‘aaaraeian » 2 KRISDAYANTI DORMAULI PANE 081360403340 Teknik Elekara e
2 2224210375 MUHAMMAD KHOIR 082275699531 Teknik Elektro L

@ Rapataserfias v

nas
o 135 dtam rogram n essyaraka e .
’ UNPAB ik Berkoiaborarsdalam Program Pengabdian Masyarakat intermasionl " Ko d ’ Abdl

Gambar 54: Tampilan Seminar Proposal
Meyetujui/Membatalkan Pengajuan

1. Klik tombol pada bagian aksi

e-Office | Daftar Matakuliah/Judul Pengajuan

Daftar Matakuliah/Judul Pengajuan

No Judul Skripsi Semester Cek

Upaya Guru Agama |slarm dalam Mengembangkan Metode Pembelajaran Resitasi di MAN

Kabanjahe 20232 .

* ceklist data yang akan disimpan

* bila membatalkan, ceklist data yang akan dibatalkan dan kosongkan ceklist yang tidak dibatalkan

e -Office v.3.1 © 2024
Gambar 55: Tampilan Daftitatakuliah/Judul Pengajuan
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2. Ceklist pada bagian Cek dari data yang ingin diproses kemudian klik tombol Setujui untuk menetujui atau klik
tombol Batalkan untuk membatalkan pengajuan.

Judul Skripsi

# Dashboard

i sshabatuneas
&

Agenda Kerjs 3 Programstudi | «Semua
Tanggal Daftar 2024 =
Persuratan v
NPM / Nama
5 Keuangan v
Q rampikan 3
B Akademik v
No. NPM Nama Programstud Tanggal Daftar Nesi
Pengajuan Ujian-ujian v Tidoh Ada Dats |
» Komprehensig
Page rendered in 0.1148 seconds.

» Judul Skipsi {

Pelaksanaan Uian-Ujlan v

Mahasiswa Pindahan v

PresensiUjanUAS v

Pengajuan Foto azah v
L Kerjasama v

Assesment v
© Kemahasiswaan v
@ Rapatssenfkas v PRMU 2.0 UNPAB SUKSES!: Ajang Becgengsi Mahasiowa Menuju Prestasi Lebi Tingg) R Fa e

Pekan Kompetisi Mahasiswa UNPAB (PXMU) 2.0, Banghotkan Semangat Kompetsi dan MENJALIN SILATURAHMI, PEMERINTAH KOTA BINJAI BERKUNJUNG KE UNPAB. Bhaga:
Xreativitas Mahasiswa UNPAB i

Gambar 56: Tampilan Judul Skripsi
Meja Hijau

[~ | = n # Home + Dashboard Q

4 Dashboard
Daftar F Pengajuan 3 Hijau Perlode 01 Jul 24 s/d 31 Jul 24
4 sshabstuneas
& Aeendaxenn < Programstudi |« Sem v
= 2 Tanggal Daftar 07, =
NPM / Nama
B Keuangan v
Q rampilkan 3
B Akademik v
No. NPM Nama Programstudi Tanggal Daftar st
PN ¥ 1 1810110131 AULIA RAHMAN 0882016514662 Pendidien Agama isiam 2040701 &
» Komprehensip 2 1910110182 NIDA UL HASANAH 082163924468 Pendidikan Agama lsiam 20240704 &
3 1910110045 FAKHRUDDIN AKBAR 085370102632 Pendidikan Agama Islam 20249711 &
! 4 1810110121 JOXO WIDODO 082158390160 Pendidixan Agama lzism 20240719 e
S ek 5 1810110101 HENNY ERIKA DEWI 082166089107 Pendidikan Agama Isiam 2024-07-20 &
» KKUPKL (FAI) 6 2010110082 RONNA SARI DAULAY 082361023143 Pendidikan Agama istam 20240722 @
. 7 2010110002 ANANDA TIFANI 081262636386 Pendidikan Agama Isiam &
fiohiotalb s 1710110125 1DA MAYANI 082162281106 Pendidikan Agama lsism &
» Judul ) 1810110183 ANA JULMUATI GINTING 0895622034252 Pendidixan Agama lsism &
» Meja Hijau { 10 1710110070 SARI WAHYUNINGSIH 081266094021 Pendidixan Agama Isiam &
" 2010110003 RS ARIAN] ANANDA 082286773658 Pendidikan Agama Istam 20240723 @
szt 12 2010110068 SHOPIA AYUNDA AMELIA 083827728318 Pendidikan Agama lsiam 3 e
Mazhasiswa Pindahan v 13 1710110035 IRIVANSYAH HUTASUHUT 081361167381 Pendidixan Agama lstem 20240720 &
PresensiUjianUAS v 1 1910110187 FAURIZA FIRDAUS 085384717667 Pendidixan Agama lslam 20240712 &
15 2010210005 CHOUDAH 081370881484 Pendidian Istam Anak Usia Dini 202440724 l
PR T B 16 2010210007 DWI ANGGRAINI 081378583593 Pendidian isiam Anak Usia Dini &
O Kerfasaima o 7 2013010073 JUN RAMADANI 082272544708 Agrereknolog! &
8 2013010063 ADELLA MASHANDA 085767496396 Agreteknologi 20220704 &
X 19 2013010080 JUANDA SYAHFRIDAWANI 08116321062 Agroteknologi 20240705 )
© Kemahasiswasn - 0 2013010149 TomI 085375319528 Agroseknolog: 20220708 e
2 1713010089 MUHAMMAD TEDI 081119180309 Agreteknolog: 20240709 &

& Rapatasertfkas v
Pengurus Sinerg) Dua Kampus: UNPAB dan UBH Tandatangans Mo, Tingkatkan Kualias S
Sumatera Utara \ Mol dan FGO 12 Sama Akadernik ~

Gambar 57: Tampilan Meja Hijau

Menyetujui/M embatalkan

1. Klik tombol yang ada pada bagaian aksi
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e-Office | Daftar Matakuliah/judul Pengajuan

Daftar Matakuliah/Judul Pengajuan

No Judul Skripsi Semester Cek

Peran guru pendidikan Agam Islam dalam membentuk karaKrer santri di pondok pesantren Al-

kautsar Al-Akbar LR O

* ceklist data yang akan disimpan

* bila membatalkan, ceklist data yang akan dibatalkan dan kosongkan ceklist yang tidak dibatalkan

e -Office v.3.1 © 2024
Gambar 58

2. Ceklist pada bagian cek kemudian klik tombol Setujui atau klik tombol Batalkan untuk mematalkan pengajuan.

Pelaksanaan UjiatJjian

Sidang Seminar Proposal

061tis> a®
= Persuratan v Dashboard Q
& Keuangan v
Jang eminar Proposal Periode 01 Jul 24 ul 2
B Akademik v
Pengajuan Ujian-uflan v Programstudi | «Semua -
Pelaksanaan Ufian-Ujian v Tanggal Pelaksanaan

’ Jumiah Peserta
No, Program Studi Judul Upan Tanggal Pelaksanaan Nomor Surat Tanggal Surat Kelas Aest
" Perencanaan  Pelaksanaan
1 Program Stusi Ekonomi Pembangunan Ujan Sidang Seminar Proposal 06 Jul 2024 s 4 915/02/8/03/2024 04 jul 2024 139028 8
¥:Sidang Komprehensip 2. Program Studi Ekonomi Pembangunan Ujian Sidang Seminar Proposal 13Ju 2024 4 4 940/02/8/03/2024 09 2024 130460 ™
Mahasiswa Pindahan v 3 Program Studi Ekonomi Pembangunan Ujian Sidang Seminar Proposal 15Jull 2024 s 2 984/02/8/03/2024 13 il 2024 139502 2
S © 4 Program Studi Manajemen Ujian Sidang Seminar Proposal 01 Julk 2024 s 4 867/02/8/03/2024 27 Juri 2024 239367 e
5 Program Studi Manajemen Ujian Sidang Seminar Proposal 04Juli 2024 s s 884/02/8/03/2024 01 jull 2024 239389 2
Pengapian Folo fazahy. v 6 Program Studl Manajemen Ujlan Sidang Seminar Proposal 08 Juli 2024 7 7 902/02/B/03/2024 03juli 2024 239409 2
0 Kersama . 7 Program Studi Manajemen Ujian Sidang Seminar Praposal 11 Jul 2024 0 10 932/02/8/032024 08 Jull 2024 239443 &
8 Program Studi Manajemen Ujlan Sidang Seminar Proposal 12Jul 2024 5 5 935/02/8/03/2024 08 Jul 2024 2:3-9442 e
= Assesment 2 9 Program Stud Manajemen Ujlan Skbang Seminar Proposal 1302024 s n 937/02/B/03/2024 08 Juli 2024 239454 )
@ Kemahasiswaan v 10 | Program Studi Manajemen Ujian Sidang Seminar Proposal 16 Juli 2024 2 2 993/02/8/03/2024 16 Juli 2024 239512 e
11 Program Studi Mansjemen Ujian Sidang Seminar Proposal 22 juli 2024 1 1 1023/02/8/03/2024 20)uii 2024 239554 &
 Fapatasetiiest v 12 Program Studi Mansjemen Ujen Sdeng Seminar Proposal 30} 2024 8 s 970/02/8103/2024 13 ui 2024 230007 e
& o 7 13 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Seminar Propasal 02uli 2028 s s 875/02/8/0372024 28 )Juni 2024 339379 &
14 Program Studi Akuntansi Ujlan Sidang Seminar Proposal 06 jul 2024 6 6 906/02/8/03/2024 03 4 2024 330413 8
il Laporan v 15 | Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Seminar Prapasal 10Juli 2024 . 4 934/02/8/03/2024 08 Juli 2024 330082 »
2 A 5 16 Program Studi Akuntansi Ujen Sdang Seminar Proposal 12Ju 2024 i ' 957/02/8/03/2024 09 i 2024 33008 o
17 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Seminar Propasal 16 Juli 2024 6 6 981/02/8/03/2024 130 2024 330208 ®
©f Pengaturan v 18 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Seminar Proposal 19 Juli 2024 2 2 999/02/B/03/2024 17 Jull 2024 339514 2
w S Faaiara % 19 Program Studi Teknik Elektro Ujian Sidang Seminar Proposal 04 Juli 2024 0 10 889/02/8/03/2024 01 Juli 2024 439393 L
20 Program Stud Teknik Blekaro Ujian Sidang Seminar Proposal 09l 2024 4 4 925/02/8/03/2024 05 jul 2024 439430 2
a @ v 21 Program Stud Tekni Blekro Ujian Sidang Seminar Proposal 12)0n2024 5 5 943028102024 09 i 2024 439467 ®
EArsip v . proces yokan Program ’ REKTOR UNPAB MENGHADIR) PENOBATAN GELAR (VAN ISKANDAR BATUBARA Sebogai . UNPAS Wisuda ke 72 Bersama Pemerintah Kota Bnja, Membangun Desa, Membang
Pembangunan Pancs Bud Patuan Panmpunsn Gomgom vandaiing indonesia

Gambar 59: Tampilan Sidang Seminar Proposal
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Membuat Kelas
1. Klik tombol Tambah

Tambah Data Surat Keputusan

Program studi | «Pilih Program Studi» -
Metode | « Pilih Metode » -
Ruang
Tanggal Pelaksanaan ]

Gambar 60: Form Tambah Data Surat Keputusan

2. Isi field yang ada dan tentukan tanggal lalu klik tombol Simpan untuk menyimpan atéomdiél Batal untuk
membatalkan.

Membuat nomor surat
1. Klik tombol aksi yang terlihat pada Tampilan Sidang Seminar Proposal (gambar 59)

Daftar Mahas| ksanaan Sidang Seminar Proposal Tanggal 29 Juli 2024
 Nomor Surat Otomatis
Judul Surat Pelaksanaan Sidang Seminar Proposal Semester
& Nomor Surat Manual
Nomor Surat Tanggal Surat
Tanggal Approve Surat Tanggal Approve Pelaksanaan
Jenis Uian Sidang Seminar Proposal Tanggel Pelaksanaan Ujian 20Juli 2024 | 16-3-9605
Program Studi Perpajakan Kirim Email Ke Mahasiswa : Kirim Email Ke Dosen :
No. Narna Judul Jadwal Dosen Penguji
1 ADINDA NATASHA KHAIRANI PERSEPS| WAJIB PAJAK TERHADAR PERUBAHAN NIK Tanggsl: 29 Juli 2024 Nancy Mayriski Siregar, S.E., M.Si, R
NPH: 2115400001 MENJADI NPWP DI KANTOR PELAYANAN PAJAK Jam: 13:30:00 —
Prodi: Perpajakan PRATAMA MEDAN PETISAH Ruang: H305 An Suci Azzahra, S.E., M.Si Pembimbing 2 n
Erb e e Kk = Sumardi Adiman, S.E., M.Si. 1 Pembanding
Hp: 085278174329 =
2 ESTYSUSTRANIKA LAIA ANALISIS PENERAPAN PAJAK PERTAMBAHAN NILAI Tanggal: 29 Juli 2024 Teuku Radhifan Syaugi S.E., M.Si. Pembimbing 1
NPM: 2115400032 PADA PT. UNIVERSAL TRIJAYA INTI PERKASA. Jam: 08:00:00 2
Pradi: Perpajakan Ruang: H305 Destari Nurlaila Damanik, 5., M.Ak. Pembimbing 2 n
Email: estylaia?76@gmail.com = Nancy Mayriski Siregar, S.£,, M.Si 1 Pembanding
Hp: 082324270260
3 FITRISRIWAHYUNI SINAGA Analisis Efektificas Pajak Reklame Dalam Meningkatkan  Tanggal: 20 Juli 2024 Desi Triana Murche, 5.6, M.Ak. Pembimbing 1
NPM: 2115400025 Pendapatan Asli daerzh Kata Medan Jam: 11:00:00
Prodi: Perpajakan Ruang: H305 Misto Ketaren, 5.E, M.5i Pembimbing 2
Email: sriwahyunisinagafitri@gmail.com = Junawan, SE., M.S1 @ Pernbanding
Hp: 082163481728 =
4| JULIANAJUNISA LAIA EFEKTIVITAS PEMUNGUTAN PAJAK BUMI DAN Tanggal: 29 Juli 2024 Tengku Eka Susilawaty, 5.Pd., M.Ak. Pembimbing 1
NPH: 2115400027 BANGUNAN DI DESA LOLOMOYO KECAMATAN Jam: 10:15:00 .
Prodi: Perpajakan AMANDRAYA Ruang: H305 Junawan, SE, M.Si Pembimbing 2 n
Email: 3184989@gmail.com = Desi Triana Munthe, 5.E., M.Ak. 1 Pembanding
Hp: 081396165635
5 MHDSYAHRIZAN Analisis Restitusi Pajak Pertambahan Nilai di Kantor Tanggal: 29 Juli 2024 Teuku Radhifan Syaug, S.E, M.Si. Pembimbing 1

Gambar 61: Tampilan Detil Kelas
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2. Klik menu Nomor Surat lalu pilih Nomor Surat Manual

Tambah Nomor Surat

Nomor Surat
Semester

Tanggal Surat sz
=]
Dosen Penguji
 Mayriski Siregar, 5.E.,, M.Si. Pembimkbking 1

uci Azzahra, 5.E., M.5i. Pembimkbking 2 n
imardi Adiman, 5.E., M.5i. ™ Pembanding

u Radhifan Syaugqi, 5.E., M.5i. Pembimbing 1
ari Murlaila Damanik, 5.E., M.Alk. Pembimkbking 2 n

ancy Mayriski Siregar, 5.E., M.5i. W Pembanding
Gambar 62: Form Tdmah Nomor Surat

3. Masukan nomor surat,semester dan tanggal surat lalu klik tombol Simpan untuk menyimpan proses atau klik
tombol batal untuk membatalkan proses.

Sidang Seminar Hasil

Daftar Pelaksanaan Ujian Sidang Seminar Hasil Periode 01 Jul 24 s/d 31 Jul 24

Programstudi | «Semua» -
Tanggal Pelaksanaan 07/01/2024 = 07/31/2024
Jumlah Peserta
No. Program Studi Judul Uian Tanggal Pelaksanaan Nomor Surat Tanggal Surat Kelas Al
Perencanaan  Pelaksanaan
1 Program Studi Ekonomi Pembangunan Ujian Sidang Seminar Hasil 13Juli 2024 5 5 958/02/B/03/2024 08 Juli 2024 1-9-8464 e
2 Program Studi Mansjemen Ujian Sidang Seminar Hasil 02 uli 2024 El 3 860/02/B/03/2024 27 Juni 2024 290373 g
3 Program Stwdi Manajemen Ujian Sidang Seminar Hasil 05 Juli 2024 6 6 892/02/B/03/2024 01Juli 2024 2-9-8400 a
4 Program Stdi Manajemen Ujian Sidang Seminar Hasil 00 Juli 2024 5 5 012/02/B/03/2024 04 Juli 2024 290416 &
5 Program Stwdi Manajemen Ujian Sidang Seminar Hasil 19Juli 2024 2 &
6 Program Stdi Akuntansi Ujian Sidang Seminar Hasil 02 Juli 2024 1 1 873/02/B/03/2024 28 Juni 2024 3-9-2381 &
7 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Seminar Hasil 06 Juli 2024 El 3 Q07/02/B/03/2024 03 Juli 2024 390414 &
8 Program Stwdi Akuntansi Ujian Sidang Seminar Hasil 12Juli 2024 5 5 961/02/B/03/2024 10Juli 2024 3-9-8477 &
9 Program Stwdi Akunansi Ujian Sidang Seminar Hasil 16 Juli 2024 6 6 082/02/8/03/2024 13 Juli 2024 3-9.0499 ]
10 Program Studi Akunzansi Ujian Sidang Seminar Hasil 19Juli 2024 5 5 1000/02/B/03/2024 17 Juli 2024 390516 &
11 Program Swdi Teknik Elekiro Ujian Sidang Seminar Hasil 05 Juli 2024 7 7 891/02/B/03/2024 01Juli 2024 4-9-8394 e
12 Program Studi Teknik Elektro Ujian Sidang Seminar Hasil 09 Juli 2024 3 3 924/02/B/03/2024 05 Juli 2024 4-9-0441 &
13 Program Swdi Teknik Elektro Ujian Sidang Seminar Hasil 12Juli 2024 4 4 942/02/B/03/2024 09 Juli 2024 4-8-8468 a
14 Program Swdi Teknik Elektro Ujian Sidang Seminar Hasil 19 Juli 2024 1 1 1006/02/8/03/2024 17Juli 2024 490526 &
15 Program Studi Teknik Elektro Ujian Sidang Seminar Hasil 19Juli 2024 3 3 997/02/B/03/2024 17 Juli 2024 499520 a
16 Program Swdi Arsitektur Ujian Sidang Seminar Hasil 05 Juli 2024 2 2 908/02/B/03/2024 03 Juli 2024 598415 &
17 Program Studi Arsitekeur Ujian Sidang Seminar Hasil 12 Juli 2024 1 1 053/02/B/03/2024 09 Juli 2024 590457 &
18 Program Swdi Arsitektur Ujian Sidang Seminar Hasil 27 Juli 2024 2 2 1048/02/B/03/2024 25 Juli 2024 590608 &
19 Program Studi Sistem Komputar Ujian Sidang Seminar Hasil 04 uli 2024 e 8 806/02/B/03/2024 02uli 2024 690402 &
20 Program Stdi Sistem Komputer Ujian Sidang Seminar Hasil 09 Juli 2024 4 4 904/02/B/03/2024 03 Juli 2024 £-9-0411 &
21 Program Studi Sistem Komputer Ujian Sidang Seminar Hasil 12Juli 2024 6 7 931/02/B/03/2024 08 Juli 2024 6-9-0449 e

Gambar 60: Tampilan Sidang Seminar Hasil

Langkah dan proses sars@perti Sidang Seminar Proposal
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Sidang Meja Hijau

Eoffice

aftar Pelaksanaan Ujian Sidang Meja Hijau Periode 01 Jul 24 s/d 31 Jul 24

«Semua s

Programstudi

Tanggal Pelaksanaan

07/01/2024 =

07/31/2024

Jumlah Peserta

No. Program Studi Judul Ujian Tanggal Pelaksanaan Nomor Surat
Perencanaan  Pelaksanaan
1 Program Studi Ekonomi Pembangunan Ujien Sidang Meja Hijau 15 Juli 2024 a 4 983/02/B/03/2024
2 Program Studi Ekonomi Pembangunan Ujian Sidang Meja Hijau 22Juli 2024 1 1 1028/02/B/03/2024
3 Program StudiManajemen Ujian Sidang Meja Hijau 02Juli 2024 3 3 868/02/B/03/2024
4 Program StudiManajemen Ujien Sidang Meja Hijau 03 Juli 2024 4 4 881/02/B/03/2024
5 Program Studi Manajemen Ujian Sidang Meja Hijau 10Juli 2024 s s 011/02/B/03/2024
6 Program Studi Manajemen Ujien Sidang Meja Hijau 15 Juli 2024 5 5 933/02/B/03/2024
7 Program StudiManajemen Ujian Sidang Meja Hijau 20uli 2024 H g 1017/02/B/03/2024
8 Program Studi Manajemen Ujian Sidang Meja Hijau 22 uli 2024 2 2 1026/02/B/03/2024
9 Program StudiManajemen Ujian Sidang Meja Hijau 20Juli 2024 4 4 963/02/B/03/2024
10 Program Studi Akuntansi Ujien Sidang Meja Hijau 02 Juli 2024 1 1 874/02/8/03/2024
11 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Meja Hijou 06 Juli 2024 3 3 918/02/B/03/2024
12 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Meja Hijau 10Juli 2024 2 2 036/02/B/03/2024
13 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Meja Hijou 12 Juli 2024 1 1 962/02/B/03/2024
14 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Meja Hijau 16 Juli 2024 1 1 Q80/02/B/03/2024
15 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Meja Hijou 19 Juli 2024 3 3 1002/02/B/03/2024
16 Program Studi Akuntansi Ujian Sidang Meja Hijzu 22)uli 2024 1 1 1020/02/B/03/2024
17 Program Studi Akuntansi Ujien Sidang Meja Hijau 26 Juli 2024 2 2 1046/02/B/03/2024
18 Program Studi Teknik Elekura Ujian Sidang Meja Hijau 05Juli 2024 4 4 890/02/B/03/2024
19 Program Studi Teknik Elekura Ujian Sidang Meja Hijau 00 Juli 2024 2 2 023/02/8/03/2024
20 Program Studi Teknik Elekero Ujian Sidang Meja Hijau 12 Juli 2024 4 4 941/02/B/03/2024
21 Program Studi Teknik Elekro Ujian Sidang Meja Hijau 10 Juli 2024 5 5 096/02/8/03/2024

Gambar 61: Tampilan Sidang Meja Hijau

Langkah dan proses sama seperti Sidang Seminar Proposal

Sidang Komprehensip

tar Pelaksanaan - Periode 01 Jul 24 s/d 31 Jul 24

Programstudi | «Semua> -
Tanggal Pelaksanaan 07/01/2024 = 07/31/2024
Jumiah Peserta
No. Program Studi Judul Ujian Tanggal Pelaksanaan Nomor Surat

Page rendered in 0.0451 seconds.

Perencanaan  Pelaksanaan

Tidak ada datal

Gambar 62: Tampilan Sidang Komprehensip

Langkah dan proses sama seperti Sidangiiger®roposal

Mahasiswa Pindahan
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Tanggal Surat

13 Juli 2024
20 Juli 2024
27 Juni 2024
29 Juni 2024
04 Juli 2024
08 Juli 2024
19 Juli 2024
20 Juli 2024
10 Juli 2024
28 Juni 2024
04 Juli 2024
08 Juli 2024
10 Juli 2024
13 Juli 2024
17 Juli 2024
20 Juli 2024
24 Juli 2024
01 Juli 2024
05 Juli 2024
09 Juli 2024

17 Juli 2024

Tanggal Surat

Kelas

1-5-8501
1-5-8558
250374
256385
250418
2-5-8451

259532
2-5-8557
259430
3-5-8382
3-5-9430
350453
359478
350500
359515
350553
3-5-9602
459395
459443
4-5-9469

459519

Kelas

£
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Mahasiswa Pindahan

BEOE ¢

# Dashboard

Daftar Mahasiswa Pindahan / Melanjutkan
@ sehabat UNPAS

WPM / Nama / Noreg

B Agenda Kerja v
2024 v
= Persuratan - Tehun Masuk
Program Studi |« Progrom Studi v
B Keuangan v
O Kerasama v
Status mom—
D= M " - o Masuk Ditarima Konversi i wininn
@ Femahasiswaan 5 1 [e=Y=} RANDY BUTAR BUTAR M Belum Sudah 260002 Agroskoteknologi
2 cano JULIART] WARUWU " Beium Sudah 240008 Manajemen
B Akademik < 3 cen JULLART] WARLWU " Belum Sudah 240007 Mansjemen
T 4 ceo JUUL AR WARLWU " Betum Sudah 240006 Manajemen
s cea MUHAMMAD SHAFARIZKY ) Belum Sudsh 200012 Teknik Bekera
Pelaksanan Ujjan-Ujian 6 cao ANDRE DW1 ATMOKO SITUMORANG M Betum Sudah 240014 Teknolog Informasi
Mahasiswa Pindahan v 7 caa ENGLAN DW1 WULANY M Belum Sudsh 240020 Manajemen
8 cen YUMIEFA AXMALIA PUTRS " Belum Sudsh 200037 Sistem Komputer
* Mahasiswa Pindahan ‘
9 caa MUHAMMAD RISKI LUBIS. 3 Belum Sudah 240038 Manajemen
Presensi UjlanUAS. 0 cen KHAIRLIL AKBAR " Belum Sudah 240061 Teknik Elekara

Pengajuan Foto ljazah

& RapatdSertifikast 3 4 > Lass

®, Informasi ~
|l Laporan v
& pofi ~
& Pengaturan ~

Of seenaPrasarana v

- R | L

Gambar 63: Tampilan Mahasiswa Pindahan

Presensi Ujian UAS

Daftar Dosen

un 4 Home > Dashboard [ Q seare

Daftar Dosen Ujian Akhir Semester 20231 seremwmn kg | seews | serganran ujan uss

& AgendaKeria v NIP/Nema Dosen
= Persuratan v Fokultas | «Semus Fakulas » v
& Kevangan v Programstudi | «Semua Programstudi» v

L Kerjasama v TenggalUjian | 2024-07-26

B o =B

@ Kemahasiswaan v
B Aademi < No Mataioish Kelas Programstudi P Nama Dosen Ruang Jom Mulai Sis. ,.‘:“ pengawas

1 Suste rantsi Pasokan IV MNJ REG1 SCM A Mersjemen 1911004011 Nezamuddin M.301 08:00:00 3 [ ]

Pengajuan Ujian-ujian v
fevan Malsy M301 11:10:00 3 [ ]

2 | Operstion Excelience Sustegy W MNJREG! SCM A Mansjemen 1311004117
Pefaksanaan Ujian-Ujian v ;

Mahasiswa pindahan v
Presensi Ujian UAS v

» Daftar Dosen ‘ g 4
» Daftar Pengawas I MNJREG28 S T2A I 1911004011 (ONLINE 401
Pengajuan Foto flazsh v

@ Rapat&Sertifikasl v

® Informasi v
sl Laporan v
& Profil v
0 Pengaturan v

:

Frofes
Arstek dan Pendidican Profes Arutek.
21 Juty 2017 170837

Gambar 64: Tampilan Daftar Dosen

Untuk melihat daftar dosen ujian akhir semester.
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Daftar Pengawas

Gambar 65Tampilan Daftar Pengawas
Untuk melihat daftar pengawas ujian akhir semester.

Pengajuan Photo ljazah

Pengajuan Photo ljazah

Gambar 66: Tampilan Pengajuan Photo ljazah

Untuk melihat daftar pengajuan photo ijazah.
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