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KATA PENGANTAR 

Alhamdulillah, puji dan syukur kita ucapkan kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan 

berbagai nikmat dan karunianya sehingga Panduan Sistem Informasi Inventaris Universitas 

Pembangunan Panca Budi dapat terselesaikan dengan baik. Sholawat serta salam semoga 

senantiasa terlimpah kepada junjungan kita Nabi Muhammad SAW sebagai penerang umat 

hingga akhir zaman. 

Penyusunan laporan kegiatan Panduan Sistem Informasi Inventaris Universitas Pembangunan 

Panca Budi tidak lain atas keterlibatan berbagai pihak. Untuk itu kami haturkan ucapan terima 

kasih kepada: Tim penyusun yang telah bekerja secara serius dan tidak kenal lelah dalam 

Menyusun Panduan Sistem Informasi Inventaris Universitas Pembangunan Panca Budi dan 

Segenap Civitas Akademika serta berbagai pihak yang telah berpartisipasi aktif dalam 

mengikuti Penyusunan Panduan Sistem Informasi Inventaris Universitas Pembangunan Panca 

Budi. 

Kepada pihak-pihak sebagaimana tertulis di atas, kami do'akan semoga kerja keras dan kerja 

cerdasnya senantiasa mendapatkan balasan dari Allah SWT. Aamiin Yra, Demikian  laporan 

ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya yang baik dari berbagai pihak kami 

haturkan terimakasih. 

Selasa, 18 Januari 2022 

Ketua Tim Penyusun 

 Ka. Unit Pengembangan Sistem Informasi  
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1. Dashboard 

Pada halaman ini pengguna dapat melihat jumlah aset serta kondisi kelayakan aset yang 

ada pada universitas.Dapat dilihat pada gambar berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Menu Referensi 

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan aktifitas penambahan referensi barang, 

kelompok aset, jenis dan merk. Apabila ingin menambahkan referensi dapat mengklik 

tombol tambah data, apabila ingin mengubah referensi dapat mengklik tombol pada kolom 

aksi, Dapat dilihat pada gambar berikut: 
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A. Tombol tambah data 

Pada halaman ini pengguna dapat memproses tambah data referensi menginputkan 

nama referensi lalu memilih jenis barang, apabila sudah selesai menambahkan data 

maka selanjutnya adalah klik tombol simpan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. Tombol edit 

Proses ubah data memiliki tahapan yang sama pada saat tambah data, yaitu pengguna 

dapat merubah nama referensi pada form nama dan jenis barang pada pilihan jenis 

barang. Apabila sudah merubah data maka selanjutnya adalah klik tombol simpan. 
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3. Menu Gedung 

Halaman ini digunakan oleh pengguna dalam hal manajemen gedung, gedung utama dan 

gedung ruang. Pengguna dapat menambahkan gedung, melakukan edit, melihat detail, dan 

mengahapus data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Tambah data 

Proses tambah data dilakukan pada halaman ini, yaitu dengan menginputkan data yang 

dibutuhkan, apabila sudah selesai menginputkan data maka langkah selanjutnya adalah 

klik tombol simpan. 
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B. Tombol aksi 

I. Edit data 

Proses ubah data memiliki tahapan yang sama pada saat tambah data, yaitu form 

isiannya memliki kesamaan, perbedaannya masing masing sudah memiliki isian 

form, dan pengguna dapat merubah data sesuai kebutuhan. 

 

 

 

 

 

 

 

II. Detail data 

Pada halaman ini merupakan sub dari gedung, memiliki fitur yang sama dengan 

menu gedung yaitu tambah, edit, hapus, dan upload data. Dapat dilihat pada 

gambar berikut: 
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III. Upload Gambar 

Pada halaman ini pengguna dapat mengupload gambar gedung, dapat dilihat pada 

gambar berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Menu Pengadaan 

Pada halaman ini pengguna dapat dilihat tabel pengadaan barang, pengguna dapat 

melakukan pengadaan barang dengan menginputkan data yang dibutuhkan dengan cara 

mengklik tambah data. Proses pengadaam barang ini harus di approve oleh pimpinan, hasil 

approve juga dapat dilihat pada tabel pengadaan. 
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5. Menu Persediaan Logistik dan ATK 

Pada halaman ini pengguna dapat melihat ketersediaan logistik dan ATK pada tabel, 

pengguna dapat melakukan tambah data, edit data dan export data. Tombol edit data 

terdapat pada kolom aksi, dan tombol tambah data berada diatas tabel. 
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6. Menu Permintaan Logistik dan ATK 

Proses permintaan logistik dan atk dapat dilihat pada halaman ini. Pengguna juga dapat 

menambahkan data, edit data dan melihat detil permintaan, dapat dilihat pada gambar 

berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Detail permintaan 

pengguna dapat mencetak detail permintaan dengan mengklik tombol cetak atau excel 

detail permintaan dapat dilihat sebagai berikut : 
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7. Menu Inventaris Aset 

Pada halaman ini pengguna dapat memanajemen aset pada tabel, pengguna dapat 

menambahkan data, mengedit data, melihat detail data, menghapus detail data, dan 

mengexport data untuk dijadikan rekapan, dapat dilihat pada gambar berikut: 

 

 

8. Menu Inventaris Mutasi 

Pada halaman ini pengguna dapat memanajemen mutasi aset pada tabel, pengguna dapat 

menambahkan data, mengedit data, melihat detail data, menghapus detail data, dan 

mengexport data untuk dijadikan rekapan, dapat dilihat pada gambar berikut: 
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9. Manajemen Inventaris Pengendalian 

Pada halaman ini pengguna dapat memanajemen mutasi aset pada tabel, pengguna dapat 

menambahkan data, mengedit data, melihat detail data, menghapus detail data, dan 

mengexport data untuk dijadikan rekapan, dapat dilihat pada gambar berikut: 
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10. Laporan Inventaris Ruang 

Pada halaman ini pengguna dapat membuat laporan dengan cara pilih gedung atau ruangan 

dan klik cari. Apabila data yang dibutuhkan sudah terpenuhi pengguna dapat mengklik 

tombol print atau export. 

 

11. Laporan Inventaris Unit 

Pada halaman ini pengguna dapat membuat laporan dengan cara pilih unit dan klik cari. 

Apabila data yang dibutuhkan sudah terpenuhi pengguna dapat mengklik tombol print atau 

export. 
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12. Laporan Inventaris Kelompok 

Pada halaman ini pengguna dapat membuat laporan dengan cara pilih kelompok, tanggal 

awal, tanggal akhir, dan klik cari. Apabila data yang dibutuhkan sudah terpenuhi pengguna 

dapat mengklik tombol print atau export. 

 

13. Laporan Mutasi 

Pada halaman ini pengguna dapat membuat laporan dengan cara pilih tanggal awal, tanggal 

akhir, dan klik cari. Apabila data yang dibutuhkan sudah terpenuhi pengguna dapat 

mengklik tombol print atau export. 
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14. Laporan Pengendalian 

Pada halaman ini pengguna dapat membuat laporan dengan cara pilih tanggal awal, tanggal 

akhir, dan klik cari. Apabila data yang dibutuhkan sudah terpenuhi pengguna dapat 

mengklik tombol print atau export. 

 

15. Laporan Almamater 

Pada halaman ini pengguna dapat membuat laporan dengan cara pilih tanggal awal, tanggal 

akhir, dan klik cari. Apabila data yang dibutuhkan sudah terpenuhi pengguna dapat 

mengklik tombol export pada kolom jumlah. 
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16. Rekapitulasi Inventaris Ruangan 

Pada halaman ini pengguna dapat membuat laporan dengan cara pilih gedung dan klik cari. 

Apabila data yang dibutuhkan sudah terpenuhi pengguna dapat mengklik tombol print atau 

export. 

 

 

17. Rekapitulasi Inventaris Unit 

Pada halaman ini pengguna dapat membuat laporan. Apabila data yang dibutuhkan sudah 

terpenuhi pengguna dapat mengklik tombol print atau export. 
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18. Rekapitulasi Inventarisasi Kondisi 

Pada halaman ini pengguna dapat membuat laporan. Apabila data yang dibutuhkan sudah 

terpenuhi pengguna dapat mengklik tombol print atau export. 

 

 

 


